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1. Quick start
1.1 Logon Utilizator

Pentru a accesa aplicatia web, deschideti pagina de conectare.

Mai intai, selectati limba pentru interfata dorita.

English

SEE English
S English

BT Ult:
J

Authentication

PL fill in Us rd fields to login.

Interfata cu utilizatorul se va deschide apoi in limba aleasa.
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Romana

BT Ultra

Autentificare

Va rugam sa completati campurile Utilizator si

pentru logare.

Pentru a va autentifica, introduceti credentialele dumneavoastra de utilizator si apoi apasati butonul
Logare.

Tn functie de metoda de autorizare pe care o utilizati, ar putea fi necesari pasi suplimentari pentru

logare, cum ar fi generarea unui PIN cu un token. Va rugam sa consultati documentatie specifica
pentru metoda dvs. de autorizare.

1.2 Delogare / Setari utilizator

Pentru a iesi din aplicatie, alegeti Deconectare din meniul de langa numele utilizatorului afisat
(sagetuta din chenarul rosu de log-out).

Celelalte functii din aceastd sectiune va permit sa controlati diferite aspecte ale accesului la BT Ultra
Web, si pentru a defini setdrile individuale pentru interfata cu utilizatorul:
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R et R -:I

Schimbare parola
Activati un alt dispozitiv
Setari

Teme

Ajutor

Ghid tur

Dark Mode Auto

—

Reimprospatare

e Schimbare parola

e Activati un alt dispozitiv

* Blocare cont

* Setdri

¢ Teme

e Help

e Ghid tur

* Mod intunecat (Activ/Inactiv/Auto)
* Reimprospatare

1.2.1  Schimbare parola
Pentru a va schimba parola, introduceti parola veche si parola noua (trebuie sa o repetati pe cea

noua).

Apoi confirmati folosind butonul “Schimbati PIN-ul” :
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Schimbare cod PIN

Confirmare FIM nou

Aceasta actiune va necesita autorizare, prin metoda utilizata la logare si presupune parcurgerea unor
pasi suplimentari. Va rugam sa consultati documentatie specifica pentru metoda dvs. de autorizare.

Dupa parcurgerea pasilor necesari autorizarii, veti fi informat printr-un mesaj de tipul celui afisat mai
jos ca actiunea de schimbare a codului PIN a fost finalizata cu succes.

1.2.2 Activati un alt dispozitiv

Aceasta functie poate fi folosita pentru a activa un dispozitiv suplimentar de autorizare pentru
utilizarea aplicatiei BT Ultra Web.

Modul de utilizare a acestei functii depinde de dispozitivul(ele) de autorizare respective(e) si este
descris in documentatia separata pentru metoda dvs. de autorizare.

Nota:

Aceasta functie va fi afisata numai daca este inclusa in pachetul de solutii pentru versiunea aplicatiei
BT Ultra Web pe care o folositi.

1.2.3 Blocare cont

Daca banuiti ca contul dvs. de utilizator este corupt, puteti utiliza aceasta functie pentru a bloca
contul.

Va rugam sa retineti:
Un cont blocat poate fi deblocat doar de un angajat autorizat al bancii.

Pentru a va bloca contul, apelati mai intai intrarea corespunzatoare din meniul utilizator:
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Schimbare parola

Activati un alt dispo:

Blocare cont
Setari
Teme
Ajutor

Ghid tur

Dark Mode Auto

Reimprospatare

Apoi confirmati blocarea contului de utilizator folosind butonul Blocare cont utilizator:

Blocare cont utilizator

Blocare cont utilizator

Dupa blocare, nu veti putea lucra in BT Ultra Web (vizualizare extrase/tranzactii, semnare plati, etc.)
pana cand userul nu a fost deblocat de un angajat autorizat al bancii.

1.2.4 Setari

Functia Setari va ofera o gama larga de optiuni care va permit sa personalizati interfata utilizatorului

la nevoile dumneavoastra.
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Schimbare p

Jurnzlul de activitate
Ajutor

Ghid tur

Dark Mode On

Reimprospatare

Pe unele dintre paginile de proprietati pentru definirea setarilor exista o lista a diferitelor functii.

Pentru a extinde intrarile pentru un meniu sau submeniu, utilizati pictograma cu semnul “+”. Pentru
a ascunde intrarile pentru un meniu, faceti clic pe pictograma cu semnul “-“.

Utilizati butonul Extindeti tot pentru a extinde toate elementele de meniu si Restrangeti totul pentru
a restrictiona afisarea la meniurile din categoriile principale.

Dupa ce ati facut setarile, le puteti salva folosind butonul Aplicare — Salvare?

1.2.4.1 Setarigenerale
Tn meniul Setari generale puteti defini limba pentru interfat3 (in functie de limbi

acceptate si oferite spre selectie), dimensiunea fontului, comportamentul meniurilor si alte setari
referitoare la interfata utilizatorului.
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Setari

General ®  Repr at ¥ Incarcalalogin ©  Adaugalafavorite  Filtu  Perso alizare  Formular plata ©

DIMENSIUNE FONT

Normal

DIMENSIUNE IMPLICITA PAGINA

25

COMPORTAMENT TAB

Implicit

Pentru dimensiunea fontului, puteti alege intre Normal si Mare.

Utilizati parametrul Dimensiune implicita pagina pentru a specifica numarul de inregistrari afisate
implicit. Puteti alege intre 25, 50, 75 si 100 de inregistrari.

DIMENSIUNE IMPLICITA PAGINA

n acest moment, puteti controla, de asemenea, comportamentul meniurilor. Puteti alege dintre
urmatoarele optiuni:

COMPORTAMENT TAB

Implicit

Implicit: in setarea implicit3, o fild noud este creata pe desktop de fiecare dat3 cand faceti click, dar
numai una pe dispozitivul mobil.

Deschidere tab nou la fiecare click: pe desktop sunt create mai multe file — ori de cate ori faceti click
pe meniul respectiv.(functioneaza intocmai cu setarea “Implicit”).

Activare tab la deschidere: va asigura ca fiecare fila este deschisa doar o singura data.

Clasificare: Uz Intern



1.2.4.2 Reprezentare format

Definiti formatele preferate pentru afisarea sumei, zecimale, data si timp. Selecteaza

formatul adecvat din liste, apoi confirmati cu butonul Aplicare — Salvare?

Suma — puteti selecta intre optiunile de afisare:

Implicit (in functie de limba selectata)

awn an

123.345,67 — separatorul intre mii cu “” si separator decimale cu “
123,345.67 — separatorul intre mii cu “” si separator decimale cu “”
123 345,67 — separator cu spatiu intre mii si separator decimale cu “”

“wn

123456,67 — fara separator intre mii si separator decimale cu “,

an

123456.67 - fara separator intre mii si separator decimale cu “

Zecimale — puteti selectra intre optiunile:

Normal —in cazul acesta zecimalele se vor afisa asa: 123456.67
Superscript — in cazul acesta zecimalele se vor afisa asa: 123456.5”

Data - puteti selecta intre optiunile de afisare:

Timp -
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Implicit ( in functie de limba selectata)
DD.MM.YYYY ( sub forma: 17.09.2021)
YYYY-MM-DD (sub forma: 2021-09-17)
DD.MM.YY (sub forma: 17.09.21)
YYYY/MM/DD (sub forma: 2021/09/17)

puteti selecta intre optiunile de afisare:

Implicit ( in functie de limba selectata)
HH:MM / HH:MM:SS (10:01 / 10:01:34)
H:MM TT / H:MM:SS TT (9:08 PM / 09:08:43 PM)



1.2.4.3 Incarca la login

Puteti selecta daca setarile de aici ar trebui sa se aplice numai pentru utilizatorul dumneavoastra sau
tuturor utilizatorilor BT Ultra Web.

1.2.4.4 Adauga la favorite

Selectati functiile pe care doriti sa le aveti disponibile in favorite, apoi confirmati cu click pe Aplicare
— Salvare?
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Setari

B g . @ . . . '
General Reprezentare format Incarca la login A rite Filtru Personaliza alizare Formular plata

Administrare Date
Formulare

Downloads

wolduri
¥ Tranzactii

&) Extr

Afisarea optiunilor selectate ca si favorite le veti regasi in partea dreapta (panou glisant care se va
afisa prin click pe pictograma in forma de steluta):

Asa va arata panoul inainte de click pe pictograma:

Asa va arata panoul dupa click pe pictograma:
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Favorite

o] Tranzactii

1.2.4.5 Filtru

Aici puteti vizualiza si sterge filtrele care determina ca numai intrarile care indeplinesc conditiile
definite vor fi incluse in afisarea si tiparirea tabelelor respective. Legat de utilizator filtrele sunt
create prin intermediul functiei de filtrare pentru diferitele tabele — disponibila la nivelul meniurilor.
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Setari

1 1 L . !
General e are format Incarca la login u 0 Filtru a = Formular plata

[ ] e ultimul filtru

FILTRE SALVATE

Functii
Plati

Management Plati
Fisiere plati

Loturi

Lot
mport plati
lata simpla

Lot plati

Schimburi Valutare
Depozite la termen
postala
are
Formulare
Rapo
Gestionar

Resurse perso

Daca activati functia Salvare ultimul filtru aici, ultimul filtru folosit va fi restabilit automat

data viitoare cand va logati in aplicatia BT Ultra Web.

B Salvare ultimul filtru

Toate tabelele si functiile pentru care poate fi specificata filtrarea datelor sunt identificate in structura

de functii prin urmatoarea pictograma: .
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Puteti sterge filtrele implicite existente, precum si filtrele specifice utilizatorului sau publice:

DEFAULT FILTER

Delete default filter

SAVED USER FILTERS
--- None ---

Filter

SAVED PUBLIC FILTERS

-— None —-

Filtru plati B iar cu nume care contine cuvantul "Dona”

Delete public filter

n cele din urm4, faceti clic pe Aplicare — Salvare? pentru a salva intrérile.

1.2.4.6 Personalizare vizualizare

Aici puteti vizualiza si sterge vizualizarile personalizate care au fost definite pentru diferite meniuri.
Vizualizarile personalizate legate de utilizator sunt create prin intermediul functiei Personalizeaza
vizualizarea pentru diverse tabele (vezi punctul 1.4.1.6).

In exemplul de mai jos veti observa cum a fost personalizat meniul de Plata simpla.

Aici avem o afisare implicita cu ordinea coloanelor definite asa: ID original, Data crearii, Ora crearii,
ID Utilizator s.a.s.m.d pana la ultima coloana Valuta.
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Plata simpla

STOCARE

Nume platitor Cont platitor

Acum vom personaliza ordinea afisarii coloanelor in functie de informatiile de interes pentru
utilizator (puteti modifica dupa informatiile relevante pentru dumneavoastra). Pentru a face acest
lucru va trebui sa dati click pe pictograma de Setari din partea dreapta (chenar rosu), iar apoi sa
selectati “Personalizeaza vizualizarea”.

e

Personaliz izualizarea

alizare implicita

re vizualizare implicita

In fereastra deschisa puteti configura ordinea coloanelor dupa preferintele dumneavoastra si puteti

opta pentru ascunderea uneia sau mai multor coloane printr-un click pe pictograma :“ -
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Personalizeaza vizualizarea

Dimensiune pagina

Implicit

a la stanga

Banca plat

Nume1l platitor

Cont platitor

Cont beneficiar

Banca beneficiar

Numel beneficiar

Suma

Detalii

Dupa efectuarea configurarilor dorite, se va da click pe butonul “Aplica”.
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Asa arata acum ordinea coloanelor pentru meniul Plata simpla:

Plata simpla

STOCARE

Numet platitor Cont platitor D original ar Ora creari 1D utilizator

Daca activati aici functia Salvare ultima vizualizare personalizatd (inclusiv sortarea), ultima vizualizare
personalizata utilizatd va fi restabilitd automat data viitoare cand va logati in aplicatia BT Ultra Web.

Setari

Filtru i Formular

Toate tabelele si functiile pentru care pot fi specificate vizualizari personalizate sunt identificate in

structura de meniuri prin urmatoarea pictograma: .

Puteti sterge vizualizarile personalizate implicite existente, precum si cele specifice utilizatorului sau
personalizarile publice:
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Personalizeaza vizualizarea

VIZUALIZARE IMPLICITA PERSONALIZATA

Stergere vizualizare personalizata implicita
VIZUALIZARI PERSOMALIZATE UTILIZATOR SALVATE

— Nici unul -—

sonaliz izualizare

Stergere vizualizare personalizata utilizator

VIZUALIZARI PUBLICE PERSONALIZATE SALVATE

— Nici unul ---

Delete public customize view

Tn cele din urm4, faceti clic pe Aplicare - Salvare pentru a salva intrérile.

1.2.4.7 Formular plata

Aici puteti selecta cum va arata formularul de plata pentru versiunea desktop si versiunea mobile.
Aveti de ales intre:

- Afisare formular plata in dimensiune maxima : optimizat pentru versiunea web/desktop
- Payment Wizard: optimizat pentru dispozitivele mobile
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Setari

General ©  Rep ormat in Fitu  Persc ev e  Formularplata

MOD
Afisare formular pl

Afisare formular plata in dimensiune maxima

Payr d

List;

Formularul de plata la dimensiune maxima este un formular ,,clasic” de introducere a datelor in care
sunt afisate toate campurile existente pe taburi diferite:

CONT BENERICIAR

SRUPUR INTERNE

Payment Wizard este conceput ca un asistent de plata care va ghideaza pas cu pas prin toate
actiunile necesare introducerii unui ordin de plata:
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Introducere ordin simplu

PLATA Ordin de plata

CONT PLATITOR

PLATITOR

INSTITUTIA DE DESERVIRE A CONTULLL

ndex banca

Prin setarea din campul ,Mod de selectie” definiti modul in care vor fi afisate inregistrarile legate de
cont, platitor, beneficiar, etc.

MOD DE SELECTIE

ntd

Caseta de text

Lista derulanta — prin selectarea acestei optiuni, inregistrarile se vor afisa sub forma unei liste de
unde veti putea selecta optiunea dorita:
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1 Firma platitoare 1

2 Firma platitoare 2

3 Firma platitoare 3

4 NMume Companie

Caseta de text: prin selectarea acestei optiuni (click pe pictograma cu lupa — chenarul rosu) ->
inregistrarile se vor afisa sub forma de mai jos. Veti putea filtra si selecta in functie de criteriul dorit
de dumneavoastra.

(CONT PLATITOR
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Selectie cont platitor

Mume cont Titular cont

P LNTRAALAT BT LTRANAT BT ULT

TInTRsAT e |)|T

STu

Prin intermediul acestor doua optiuni veti putea practic sa alegeti intre afisarea inregistrarilor ca o

xn

lista ,,derulanta” sau ca intr-o fereastra de text separata.

1.2.5 Ajutor

1.2.6 Ghid tur

Utilizati aceasta functie pentru a activa un tur rapid format din mai multe tutoriale prin intermediul
carora veti putea sa va familiarizati cu interfata utilizatorului. Puteti incepe tutorialele oricand doriti
si, de asemenea, le puteti opri cand doriti.

Mai intai, faceti click pe pictograma Toate ghidurile:

Ghid tur
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Pentru a incepe unul dintre tururile furnizate, faceti click pe pictograma Rulare ghid:

Turul este afisat intr-o fereastra separata. Puteti naviga intre descrierea diferitelor functii

folosind butonul Inainte sau Inapoi:

Bara de instrumente sumar date

Aceasta bara de instrumente gdazduieste actiuni

comune, cumn ar fi Refresh, Print si Export. De
asemenea, permite accesul la Filtre si
Personalizare vizualizare, precum si la
instrumente utile, cum ar fi Share si Split View.

SERSIIIRRD

Daca functionalitatea tururilor ghidate e activa (Toate ghidurile — selectat), puteti utiliza
pictogramele corespunzatoare pentru a specifica preferential pentru care dintre meniuri sa le
vizualizati dupa momentul logarii in aplicatia BT Ultra Web:

Ghid tur

Va rugam sa retineti ca tururile sunt concepute ca o introducere in lucrul cu aplicatia.

Prin urmare, fiecare tur activat este derulat o singura data. De indata ce inchideti turul si apelati
functia corespunzatoare din nou, turul nu va mai fi afisat. Cu toate acestea, puteti, desigur

sa il reactivati prin functia Ghid tur.

Clasificare: Uz Intern



1.2.7 Reimprospatare

Durata sesiunii fara nicio introducere sau modificare a unei functii este de obicei limitata la 15
minute. Dupa asta, veti fi deconectat automat.

n termen de un minut de la expirare, un marcator rosu indica expirarea sesiunii:

Pentru a reseta din nou sesiunea la 15 minute puteti selecta optiunea Reimprospatare din meniul din
dreapta — click pe pictograma utilizatorului — si alegeti optiunea din lista derulata:

Schimbare parola
Activati un alt dispozitiv
Setari

Teme

Ajutor

Ghid tur

Dark Mode Auto

Reimprospatare

1.3 Prezentare generala a elementelor interfetei cu utilizatorul / Tur spatiu de lucru
Mai jos, veti gasi structura meniului principal, precum si elemente importante precum: bara de

acces, vizualizari diferite, meniu contextual:

1.3.1 Meniu principal
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Meniul principal este construit ca o navigare verticala clasica, la primul nivel cu pictograme pentru a
ajunge la submeniurile principale. Dupa ce faceti click pe o pictograma, submeniurile devin vizibile
(de exemplu — Administrare Date):

Adminisirare Date

ADMINISTRARE CONTLURI

ADMINISTRARE BEHERIAR]

Beneficiari
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1.3.1.1 Dashboard

Aici puteti personaliza modalitatea de vizualizare si gestiune meniuri aplicatie prin intermediul
tablourilor de bord in functie de aria de interes pentru profilul dumneavoastra.

o) Dashboard

DASHBOARD MAMAGER

shioard Manage

Un tablou de bord este o colectie de widget-uri pentru afisarea datelor dumneavoastra financiare
sub forma de diferite diagrame si tabele. Managerul tabloului de bord va permite sa creati si sa
editati tablouri de bord pentru diferite utilizari.

Vedeti mai jos un exemplu de dashboard configurat pentru un profil de utilizator — contabil cu
urmatoarele meniuri principale: conturi, plati si mesaje primite:
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BTU](ra
4

Mesaje primite Conturi

Utilizati pictograma din coltul din dreapta sus al fiecarui meniu (Deschidere tab) pentru a vedea
meniul Tntr-un tab separat.
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Data crearii Ora crearii Banca platitor

24060312543525007476 03062024

24060312445¢ , 03.06.2024

24053112341355245160 31052024

2405311231047931 . 31052024 BETRLROZ22

24053111594659719339 31052024 1159 BETRLROZ22

2405241004301

2405240

2405771544 311152 22052024

Meniul se va expanda intr-un tab separat, conform imaginii de mai jos:
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HTUllra Plata Simpla X

Plata Simpla

in Managerul tabloului de bord aveti functii de editare, design, previzualizare si stergere

tablouri de bord.

Pentru a crea un tablou de bord nou, utilizati butonul “Nou” din meniul contextual:

BT Ultra Dashboard Manager X
[ v

N —

Dashboard Manager

Puteti crea unul sau mai multe tablouri de bord. Tn acest fel, puteti crea un tablou de bord cu un
anumit profil de utilizator specific business-ului dumneavoastra: exemple — dashboarduri pentru
gestiune numerar, plati sau doar notificari si intretinere. Widgeturile din interiorul tabloului de bord
pot fi folosite de mai multe ori:
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1.3.1.1.1  Editare

Utilizati aceasta pictograma (chenar rosu) daca doriti sa modificati numele dashboardului, layout-ul
acestuia, descrierea (pentru afisarea atat in limba romana cat si in limba engleza):

Mai intai, din tabul “Detalii”, introduceti un nume pentru dashboard si o descriere:

Dashboard

Detalii © GB RO

Dashboard contabil

Dashboard creat cu scopul de atii relevante profilului de contabiliatte

PAGINA

Pagina 1 ® Pagina 2 agina 3 Pagina 4

|:||:| —
000 O0ao —

Pagina 7 Pagina 8

OPTIUNI

sonalizabile

Ascuns

n sectiunea Pagina, definiti layoutul de baza al dashboardului, care este numérul de
widget-uri vizibile,dimensiunea si aranjarea widget-urilor.

Sunt disponibile optiuni suplimentare pentru a controla adaptabilitatea si vizibilitatea, de ex. puteti
alege daca dashboardul ar trebui sa fie ascuns de alti utilizatori.

Daca bifati optiunea “Customizabil”, si altor utilizatori li se va permite sa editeze si sa personalizeze
dashboardul definit. In caz contrar, vor avea doar drept de vizualizare pentru dashboardul respectiv.

Daca bifati optiunea “Sectiuni personalizabile”, altor utilizatori li se va permite sa schimbe

Clasificare: Uz Intern



sectiunile (Widget-urile) dashboardului cand il deschideti din submeniul Dashboard Manager facand
click pe butonul “Design”.

Dashboard Manager

n caz contrar, widget-urile respective vor fi disponibile doar pentru vizualizare.

1.3.1.1.2 Design

Utilizati aceasta functie pentru a configura dashboardul, a incarca diferite widget-uri, etc.

Din meniul Dashboard Manager, puteti accesa optiunea de design facand click pe pictograma de mai
jos (chenar rosu):

Dashboard Manager

Dupa click pe optiunea respectiva se va incarca dashboardul cu filtrele si dashboardurile predefinite
anterior. De aici puteti edita fiecare widget, puteti filtra ordinea coloanelor pentru afisarea
meniurilor, puteti sterge un anumit widget, va puteti seta filtre preferentiale, etc.

_aT(n[m Test dashboard X

Conturi

Mesaje primite Golire widget
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Daca faceti click pe pictograma "+” din zona “Filtre”, puteti specifica si stoca asa-numitele Filtre
complexe, care actioneaza asupra tuturor widget-urilor in acelasi timp (cf. capitolului...).

Filters

Widget

Conturi
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Widget

Detail © ExpertFilter © GB RO

Account

name

number

Bank name

Bank update

Pentru a adduga un widget la dashboard, faceti click pe pictograma “+” din zona goala de widget:
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Empty widget

Selectati widgetul favorit pentru adaugarea in dashboard din lista disponibila:

Widget

Detail ©  ExpertFilter =~ GB8 RO

Wwidget —- Select your choice -

Daca bifati optiunea Customizabil, si altor utilizatori li se va permite sa facd modificari acestui widget.
n caz contrar, acestia vor avea doar drepturi de vizualizare.
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Widget

Detail

Name

Widget -— Select your choice —

Pe widgetul predefinit va puteti seta Filtre personalizate astfel incat sa preselectati datele afisate in
diferite meniuri. Vedeti mai jos un exemplu de Filtru personalizat pe sectiunea de conturi, unde am
selectat ca si valuta — toate conturile in euro, cu iban care contine in denumire “NUME COMPANIE”:

Widget

Detail - Filter Customi

OPERATOR VALUE

Currency is EUR

IBAN contains NUME COMPANIE

Apoi, in tabul Personalizare vizualizare, trebuie sa decideti daca sa afisati datele selectate ca tabel

sau sub forma de diagrama. Pentru o vizualizare concisa va recomandam sa selectati ca datele afisate
sa fie sub forma tabelara:
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Widget

Detalii ©  Filtru | Pers

Tip personalizare vizualizare Tabel

Nume camp

ndex banca

ndex

Nume cont

Functie plata

Cont principal

Puteti exclude campuri individuale de la afisare eliminand bifa din coloana Vizibil pentru
optiunea respectiva.

Pentru mai multe informatii despre personalizarea vizualizarilor tabelului, consultati Capitolul ...
Personalizare vizualizare.

Previzualizare aferenta:
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Conturi

Widget

Detalii zare vizualizare Legenda -

Grafic

Tip @abel Linie icala B: izontals Placinta

>

Arie polar Financiar

OOQ II'."|II|I+

obicel

(de obicei

Pentru tipul de vizualizare Grafic, puteti alege modul de afisare din Tip tabel:
e Linie;

® Bara verticala;

¢ Bara orizontala;

* Placinta;

* Radar;

e Gogoasa;
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* Arie polar;
¢ Financiar;
e Gauge.

Mai jos, in fereastra Widget, definiti axa si valorile diagramei selectate. Pentru diagrame simple (de
exemplu diagrame circulare) este de obicei suficient sa specificati o categorie si o valoare.

Pentru a face acest lucru, trageti si plasati un nume de camp adecvat (aici, de exemplu, “Valuta” si
“Sold disponibil final”) din lista tuturor numele campurilor din stanga termenilor corespunzatori — pe
axa X : la Categorii am adaugat “Valuta” si la Valori am adaugat “Sold disponibil final”.

Widget
Detalii ©  Filtru Personalizare vizualizare Legenda Y Solduri

l1p tabel Linie Jare la Bara orizontala Plaanta

<D

Arie polar Financiar

OOQ |||++'|"I'

Nume camp Tip agregare

Sold final

isponibil final

ndex banca

Valori

ndex

Banca
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Apoi, pentru valori, selectati tipul de agregare care va fi afisat. Ai de ales (in functie
de elementul selectat) intre:

e Numara

e Suma

* Max

e Min

* Medie

Fiecare termen individual poate fi etichetat specific limbilor de utilizare folosite in aplicatie prin click
pe pictograma [...]:

Eticheta

Data crearii - Anul

Pentru diagramele cu linii si cu bare se pot utiliza, de asemenea, un Factor de scara principal si un
Factor de scara secundar:

Factor - Nici unul -—

Factorul de s 5 i unul-—

ci unul ---

bicei

.000.000

Pentru widget-urile salvate, aveti optiunea de a le edita sau de a le sterge:

Editare:
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Stergere:

1.3.1.1.3  Previzualizare

Din meniul Dashboard Manager, utilizati pictograma de mai jos pentru a previzualiza dashboardul
definit:

Dashboard Manager

B‘I‘IUll.ra Dashboard Contabil X

Mesaje primite Conturi

De aici, puteti trece direct la designul dashboardului folosind un meniu contextual corespunzator: -
dati click pe butonul “Design” — chenarul rosu din printscreen.
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1.3.1.1.4 Stergere

Folositi acesta optiune pentru a sterge dashboard-ul daca este necesar:

Dashboard Manager

nainte de stergere, un mesaj de confirmare a actiunii va fi afisat sub forma celui de mai jos:

Sigur doriti sa continuati sterger

Alternativ, puteti sterge unul sau mai multe dashboarduri bifand inregistrarea corespunzatoare din

coloana din stanga a dashboardului si apoi facand click pe Stergere:

BT,Ullra Dashboard Manager X

Dashboard Manager

Dashboardurile selectate pentru stergere sunt apoi afisate intr-o lista de selectie. Aici aveti
optiunea de a exclude dashboardurile individuale de la stergere debifand dashboardul respectiv din

coloana din stanga. De indata ce faceti click din nou pe butonul “Stergere” aici, dashboardurile
marcate vor fi sterse:

Dashboard Manager
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T Ultra
E

@' Stergere

Clasificare: Uz Intern

Dashboard Manager X

X Anulare

Dashboard Manager

2/2 inregistrari selectate

Descriere

Dashboa




1.3.1.2 Plati

Urmand abordarea noastra unica, exista un singur formular pentru toate platile pe care le veti
introduce prin BT Ultra Web. Toate functiile, caracteristicile si validarile pentru platile in lei si platile
in valuta ruleaza in fundal. Acest lucru va asigura ca fisierele de plata generate urmeaza un flux
simplu, intuitiv prin intermediul aceluiasi formular.

Plati

r_" MANAGEMENT PLATI

Plata simpla
Lot plati

mport plati
Fisiera plati

Autoriz:

SCHIMBURI VALUTARE
Schimb valutar

Lista Ordine schimburi valutare

Din meniul Plati -> Management Plati puteti selecta optiunea dorita. De exemplu, prin selectarea
meniului Plata simpla veti putea vizualiza toate platile introduse manual in aplicatie:
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Plata simpla

STOCARE

UNCRITMMMCN

UNCRITMMMCN

Mai multe informatii veti regasi in capitolul 2.Plati

1.3.2  Meniu rapid

De exemplu, pictogramele de pe marginea dreapta a ecranului pot fi folosite pentru a afisa diverse
documente pregatite pentru print, pentru a afisa unele meniuri ca favorite sau pentru a incarca
meniuri predefinite:

v @D

Mesaje primite 16} Informatie

Pentru a putea efectua actiuni individuale va trebui sa dati click pe fiecare pictograma separat —in
functie de scopul dorit:
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I Ilill

Prin click pe pictograma cu simbolu — “Informatie”:

2

®

va glisa spre partea dreapta un panou cu informatii detaliate, iar daca veti muta cursorul peste
documentul de interes veti avea posibilitatea de a-I descarca sau de a-l sterge:

®

Informatie

Ultima actualizare: 13

GEMERARE IN MOD AUTOMAT ORDIME LA
IMPRIMARE

In panoul “Informatie” puteti regasi informatii referitoare la procese care se deruleaza in
background, statusul documentelor pregatite pentru print/export, etc.
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Pentru reactualizarea acestui panou puteti folosi simbolul de “Refresh” din coltul din dreapta (chenar
rosu):

Informatie

Ultima actualizare: 14:

GEMERARE IN MOD AUTOMAT ORDINE LA
IMPRIMARE

16

Puteti descarca fisierele pregatite pentru print/export prin click pe pictograma care va sugereaza
actiunea de download (chenarul rosu):

Informatie

Ultima actual

Arest fisier a fost generat
printr-o comandd automata.

Pentru a sterge una dintre inregistrarrile din panou dati click pe pictograma care va sugereaza
actiunea de sterge — vedeti mai jos (chenar rosu):
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Informatie

Arest fisier a fost generat
printr-o comanda automata.

1.3.3  Vizualizari virtuale

Fluxurile de lucru complexe vin cu necesitatea de a micsora sau a mari diferite ecrane unde sunt
prezentate diverse informatii. Pentru a aborda acest subiect, BT a dezvoltat un nou mod de
vizualizare in aplicatia web. Prin Vizualizarile virtuale — abordam vizualizarea functionalitatilor din
meniuri/submeniuri sub forma unor pagini (ecrane) separate, de sine statatoare.

Fiecare meniu deschis din partea stanga (meniul principal al aplicatiei) va putea fi vizualizat separat
intr-un tab dedicat. Trecerea de la un meniu la altul se va realiza foarte usor, fara a se pierde datele
introduse pana la acel moment.

1.3.3.1 Vizualizare sub forma de tab-uri

Cand se acceseaza un meniu, utilizatorul se confrunta uneori cu situatia cand are nevoie de
informatii suplimentare sau doreste sa obtina perspectiva generala asupra situatiei financiare.

De exemplu, daca sunteti in meniul de introducere plati dar nu stiti ce sold aveti disponibil in acel
moment, puteti sa deschideti in paralel meniul de solduri online, verificati dipsonibilul in cont si va
intoarceti in meniul de plati — fara ca datele introduse pana la acel moment sa se “piarda”.

Mai jos puteti vizualiza cum arata interfata cu mai multe tab-uri deschise:

B’l'llltra Rapoarte

In cazul in care aveti mai multe taburi deschise, puteti selecta meniul dorit prin selectarea tabului din
lista derulata sub pictograma indicata mai jos (chenar rosu):
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EBTU](ra

2 Revocare semnatura (f Dezactivare

Lot plati

IBTU"fﬂ tpiati X Rapoarts Wi X Sold Disponibil Administrare Date
Inchide fereastra

@ Nou & semneaza 2R Revocare semnatura ' Aprobare X Revocare apiobare (Y Deractivare © Reactivare - Finalizeaza

In modul de vizualizare prin taburi, submeniurile sunt afisate unul langa celalalt. Submeniul care a
fost selectat este evidentiat prin subliniere cu o linie albastra. Vedeti exemplul de mai jos, exemplu:
din meniul introducere ordin simplu, primul submeniu: “Plata”.

Introducere ordin simplu

Plata Platitor Beneficiar Informatii suplimentare

TIP PLATA TIP ORDIN DATA VALUTA

Ordin de plata Ordin simplu 20.09.2024

CONT PLATITOR --- Selectati alegerea ---

Selectie cont

PLATITOR - Selectati alegerea —

Selectie platitor

BENEFICIAR ---Nici unul -—

Selectie beneficiar MNume

--- Nici unul ---
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Daca in anumite ecrane sunt necesare completarea unor campuri obligatorii — veti observa ca
submeniurile au afisate in coltul din dreapta un semn de exclamare:

Introducere ordin simplu

a - . w J _ . .
Plata Platitor Jeneficiar Informatii suplimentare

Daca ati omis sa completati cdmpurile obligatorii, va aparea un mesaj de eroare si o notificare
sugestiva prin care sunteti atentionat ca trebuie sa completati toate campurile respective

Introducere ordin simplu

. ] . Ll -
Platitor 3 r Informat

Input incorect. ¥a rugam sa va asigurati ca toate campurile obligatorii sunt completate corect

TIP PLATA TIP ORDIN DATA VALUTA

Ordin de plata Ordin simplu

CONT PLATITOR

PLATITOR

Pentru completarea anumitor campuri puteti sa va folositi si de ajutorul contextual oferit in cadrul
aplicatiei prin click pe semnul intrebarii:

TIP ORDIN DATAVALUTA

1.3.3.2 Vizualizare modala

Se intampla uneori ca in momentul in care folositi aplicatia sa aveti nevoie de vizualizarea unor
informatii suplimentare decat cele afisate la momentul respectiv. Pentru a aduce informatiile
respective va puteti folosi de vizualizarile modale. Aceste vizualizari pot aparea automat (alerte,
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bannere) sau dupa o actiune efectuata de utilizator (selectarea unei inregistrari, afisarea unui meniu
ca si pop-up).

Exemplu: vizualizare modala pentru flitrarea unor informatii din meniul beneficiari:

BTJUIrra Beneficiari

Filtru expert

Beneficiari

OPERATOR VALOARE

1.3.3.3 Pin-To-Tab

In cazul in care doriti sa editati anumite informatii intr-un tab separat, ca de exemplu: datele
conturilor, puteti sa expandati vizualizarea intr-un tab independent prin click pe optiunea “Fixati in
fila” — din coltul din partea dreapta (chenar rosu):
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Conturi

Master Data conturi

ndex

Mume cont

DATE BANCA

Matinator

Pentru a reveni la modul de afisare de dinainte — va pozitionati pe tab si alegeti optiunea Detasare:

1.3.3.4 Popover View

Chiar si in vizualizarile de tip modal, se intampla cateodata ca in unele meniuri datele care se
populeaza in anumite tabele sa fie afisate in interfata din alte tabele definite anterior. De exemplu: in
momentul in care initiati o plata simpla, tabela cu beneficiari va este afisata in contextul ordinului de
plata atunci cand selectati un beneficiar anume. Aceste vizualizari sunt generate atunci cand selectati
pictograma cu simbolul de lupa (chenar rosu mai jos):
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Introducere ordin simplu

TIP PLATA

Ordin de plata

BENEFICIAR

Introducere ordip ===

. Selectie cont beneficiar
Platitor

Nume

TIP PLATA

Ordin de plata

CONTUL PARTII CARE FACI

PLATITOR

BENEFICIAR

Clasificare: Uz Intern

unt number

DATA VALUTA

20.0

Nume

Asistent plati

FINALIZAT

Platitor




Introducere ordin sii  >electie cont beneficiar

Platitor

TIP PLATA

Ordin de plata

CONT PLATITOR

ROIN

PLATITOR

BENEFICIAR —-Nici unul —

tie beneficiar Nume

Selectie cont beneficiar

Nume | Account number

Test num DEUTDEFFVAC

BERUBE
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Introducere ordin simplu Asistent plati

Plata ' Pl

FINALIZAT
TIP PLATA DATAVALUTA

Platitor

Selectie cont benefic...

Nume

Pentru a anula vizualizarea fixata selectati optiunea Detasare:
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Asistent plati

Selectie cont benefic...

HEBCHKHHHKH

1.3.4 Meniuri contextuale

Aici sunt incluse toate actiunile pe care le puteti realiza in functie de meniul activ in care va aflati. De
exemplu meniul Dashboard Manager are ca si actiuni posibile: “Nou” si “Stergere”:
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Dashboard Manager

1.4 Functii uzuale

Mai jos veti regasi informatii relevante pentru cele mai uzuale functii folosite in aplicatie dar si
pentru filtrarea/ vizualizarea datelor.

Nota despre cdutarea si selectarea unor intrari specifice din tabelele de date*

In campurile in care informatiile sunt populate sub forma unor liste de tip drop down, puteti realiza
cautarile pentru inregistrarile specifice in mod direct. Aceasta functionalitate este disponibila in
toate vizualizarile implicite din meniuri dar si in unele ecrane specifice ( de exemplu: Plata simpla —
atunci cand introduceti sau editati o plata).

Daca introduceti un sir de caractere (de exemplu: o combinatie de litere), programul cauta toate
intrarile din tabelele de date relevante in care apare acest sir de caractere:

Plata simpla

STOCARE

Stoc curent

Nume1 platitor Cont platitor ID original Data crearii Cont beneficiar Ora crearii 1D utilizator

Filtru expert
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Plata simpla

STOCARE

Nume1 Cont platitor al ata Cont beneficiar 0 D Banca
platitor uilizator beneficiar

1.4.1 Optiuni tabel

Cele mai relevante optiuni disponibile pentru datele afisate sub forma tabelara le regasiti in coltul
din partea dreapta a fiecarui tabel. Un exemplu mai jos:

Conturi

1.4.1.1 Vizualizare divizata

Meniurile acesate in aplicatie sunt afisate unul langa altul:

BTIUltl‘il Beneficiari % Administrare Date

Cu aceasta functionalitate, puteti sa impartiti ecranul intre 2 meniuri la algere intre cele deschise. De
exemplu: Plata simpla + Beneficiari. Pentru a realiza acest lucru, in functie de meniul activ in care va
aflati selectati pictograma cu optiunea Vizualizare divizata (chenar rosu mai jos) si din lista derulata
selectati meniul cu care doriti impartirea ecranului:

3|

=
Vizualizare divizata
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Beneficiari

D banca locala Account number

121

Beneficiari Plata simpla

ID banca locala
STOCARE

Nume1 piatitor Cont platitor

Tabul prin care au fost divizate cele 2 meniuri il puteti vizualiza acum separat cu eticheta specifica
pentru Vizualizare divizata:

Beneficiari /Plati > ual livizata Administrare Date

Pentru a renunta la modul de vizualizare divizata va trebui sa apasati pe semnul x — care va indica sa
inchideti fereastra/ecranul respectiv:

Administrare Date / Plati

Inchide fereastra

1.4.1.2 Refresh

Pentru a realiza un refresh la datele afisate in ecran dati click pe pictograma cu optiunea care va
sugereaza actiunea specifica de “Reimprospatare” (chenar rosu):
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Conturi O

Reimprospatare

1.4.1.3 Printare

Pentru a printa informatiil afisate in ecran alegeti pictograma care sugereaza actiunea de Printare:

= 5
Printare

In functie de modalitatea de afisarea a informatiilor pe care doriti sa le printati, aveti mai multe
optiuni pentru printare:

- Vedere de ansamblu;
- Complet;

- Imprimare unica;

- Vizualizare pagina;

Vedere de ansamblu
Complet

Imprimare unica

Dupa ce confirmati numele documentului pentru printare, veti regasi mesajul de informare in partea
dreapta jos sub forma unui pop-up prin care sunteti instiintat ca documentul respectiv e in curs de
generare.

Nume print

Vedere de ansamblu_Tranz
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Exportul este in curs de executare

Verificati info pool pentru descarcare

Pentru a accesa documentele generate va trebui sa selectati pictograma Informatie din bara de
meniuri rapide:

2

®
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®

Informatie

GENERARE IN MOD AUTOMAT ORDINE LA
IMPRIMARE

Tranz

client

NOMNREF

MONREF

NOMNREF

MOMNREF

NONREF

1.4.1.4 Export

Pentru a exporta datele afisate alegeti pictograma care sugereaza actiunea de Export (chenar rosu
mai jos):
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Ca si optiuni de export aveti:

- Vedere de ansamblu;
- Vizualizare pagina;

Dupa confirmarea numelui de fisier pentru export, puteti vizualiza starea fisierului, eventual sa il
descarcati prin click pe pictograma Informatie din bara de meniuri rapide:

Nume export

e de ansamblu_Tra nz.s-:tii

®

Informatie

GEMERARE IN MOD AUTOMAT FISIERE DE
PROCES

1.4.1.5 Filtrarea informatiilor

Filtrarea informatiilor pe care le vizualizati in aplicatie si care sunt afisate sub forma tabelara se
potate realiza foarte usor. Astfel, printr-un simplu click pe oricare eticheta din capul de tabel se va
deschide o casuta de sortare unde puteti selecta, edita, cauta inregistrari specifice.
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Exemplu: din meniul Rapoarte -> Tranzactii as vrea sa filtrez informatiile dupa valuta contului. Astfel,
voi da click pe eticheta Valuta si voi edita cu valuta “RON” — pentru afisarea tuturor tranzactiilor in
valuta RON

Tranzactii

CONT & STOC
Nume cont --- Nici unul —
Inregistrare
"*“ reprezentand - apa p IEMOLPILIAITA POE NONREF
NONREF
NONREF
NONREF -140,00

NONREF

Tranzactii

CONT & STOC

Num

Inregistrare Detalii

NONREF

NONREF

Filtru expert

RON L NONREF

NONREF -140,00

NONREF

Dupa confirmare veti observa ca indiferent de selectie, editare, cuvant cheie dupa care filtrati
informatiile — cautarea respectiva va fi inclusa in “Filtru expert”.
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Tranzactii

CONT & STOC

In cazul in care doriti sa filtrati datele intr-o maniera mai complexa va puteti folosi de optiunea Filtru
expert (chenar rosu mai jos):

ve
—
Filtru expert

Filtru expert

Miciun filtru

Aici puteti adauga mai multe conditii de filtrare. Exemplu mai jos: pe langa toate tranzactiile in valuta
RON, dorim sa cautam tranzactiile care in detalii au cuvantul cheie “BAUM”:
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Filtru expert

Numai seturile de date corespunzatoare urmatoarelor conditii sunt luate in calcul pentru vizualizare si printuri.

Selectie campuri date

CAMP OPERATOR VALOARE

Valuta contine RON

Detalii contine BAUM

Filtru expert

Numai seturile de date corespunzatoare urmatoarelor conditii sunt luate in calcul pentru vizualizare si printuri.

Selectie campuri date

CAMP OPERATOR VALOARE

Valuta contine RON

Banca ordonator contine

Pentru a finaliza filtrarea — va trebui sa apasati pe optiunea “Aplica”. Asa ar arata tranzactiile filtrare
dupa finalizarea actiunii de filtrare de mai sus:
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Tranzactii

CONT & STOC

In cazul in care considerati ca este util sa va folositi ulterior de aceasta actiune, aveti posibilitatea sa
salvati filtrarea, prin click pe optiunea Salveaza ca:

Filtru expert

Mumai seturile de date corespunzatoare urmatoarelor conditii sunt luate in calcul pentru vizualizare si printuri.

OPERATOR VALOARE

contine RON

contine

-

Acum va trebui sa completati un nume pentru filtrare — va indicam sa salvati un nume cat mai
sugestiv. Totodata, puteti seta daca filtrul respectiv poate fi folosit de toti utilizatorii aplicatiei — prin
bifarea optiunii Este filtru public, implicit — daca optiunea nu este selectata — filtru va fi vizibil doar
pentru userul dumneavoastra.
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Salveaza ca

Nume (%)

Filtrare tranzactii pe valuta RON cu detalii care contin cuvantul BAUM

Este filtru public

Finalizati actiunea prin click pe butonul “OK”. Filtrul salvat se va regasi in rubrica de Filtru expert cu
mentiunea Public —in cazul in care va fi vizibil de toti utilizatorii, sau fara mentiunea respectiva —in
cazul in care va fi considerat ca si filtru privat — disponibil doar pentru userul dumneavoastra.

Filtru expert

Niciun filtru

Filtrare tranzactii pe valuta RON cu detalii care contin cuvantul BAUM  Public

In cazul in care doriti sa reveniti la afisarea informatiilor la modul similar celui inainte de filtrare,
selectati optiunea: “Niciun filtru”:

Filtru expert

Miciun filtru

Filtrare tranzactii in valuta RON cu detalii care contin cuvantul BAUM

1.4.1.6 Personalizeaza vizualizarea
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In cazul in care lucrati cu informatiile afisate in tabele complexe, ex. Tranzactii, Extrase, Conturi,
Beneficiari, sasmd — puteti sa personalizati informatiile pe care doriti sa le vizualizati. Astfel va puteti
genera tabele cu informatii relevante pentru profilul dumneavoastra de utilizator. Pentru a realiza
acest lucru va puteti folosi de optiunea: “Personalizeaza vizualizarea”:

e

Personalizeaza vizualizarea

Wizualizare implicita

e implicita

Vizualizare tranzactii Public
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Personalizeaza vizualizarea

Dimensiune pagina
Implicit

Randuri extinse intotdeauna

Mume camp

nregistrare

Text introdus

Platitor/Beneficiar

Valuta

Suma

Data valutei

Veti observa ca aveti mai multe functionalitati pe care le puteti seta in functie de preferintele
dumneavoastra.

Dimensiune pagina
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Dimensiune pagina

Implicit

De aici puteti seta numarul inregistrarilor care vor fi afisate in ecran pentru vizualizare. Aveti ca si
optiuni: Implicit, 25, 50, 75 pana la 100 de inregistrari pe pagina.

Randuri extinse intotdeauna

Randuri extinse intotdeauna

Prin selectarea acestei optiuni vor fi afisate toate informatiile legate de inregistrarile respective sub
forma complexa. Exemplu: daca implicit in modul de vizualizare tranzactii aveam afisarile sub forma
de mai jos:

NONREF

Nume cont Data extras Numar extras
RO74 4701/ RON 0 24 45

Nume cont IBAN Valuta Sold deschidere Total debit
RO74. 34701 i RON

1D banca locala (BL2) Numar cont
BTRL RC

Banca

Vedere detaliata a fiecarui cont

Vizualizare mobile extinsa

Se va replica modul de afisare indicat mai sus — dar pentru versiunea mobile. Va recomandam ca
pentru aplicatia pe care o folositi pe versiunea web sa lasati setarea implicita.

Clasificare: Uz Intern



Ceea ce este cel mai important si va ajuta cel mai mult in personalizarea si configurarea ordinii de
afisare a informatiilor se face in felul urmator:
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Atunci cand va mutati cursorul mouse-ului peste etichetele din capul de tabel se va activa un fel
de pictograma cu 4 sagetele care va indica ca eticheta respectiva isi poate modifica pozitia sus —
jos/ in functie de pozitia in care doriti dumneavoastra sa o setati. Puteti sa le glisati si sa le setati
pe pozitia dorita de dumneavoastra:

croll orizontal

Detalii

Valuta

nregistrare

Text introdus

Platitor/Beneficiar

Referinta client

De asemenea puteti selecta care dintre etichetele respective vor fi vizibile si ordinea sortarii lor

prin selectarea optiunilor: “Vizibil” si “Sortare”. In dreptul etichetei pe care o doriti vizibila—o
bifati pentru selectie, iar prin “Sortare” — definiti pozitia afisarii acesteia.

Mume camp

Exemplu de setare:

Avem definita in aplicatie: Vizualizare tranzactii — denumirea alocata pentru un mod de afisare
personalizat tranzactii.

Dimensiunea pagina — setat la 25 inregistrari”



Etichetele vizibile: “Stare”, “Detalii”, “Data valutei”, “Valuta”, “Inregistrare”, “Referinta client”.

In aceasta maniera puteti personaliza orice tabele de date cu informatii din aplicatie:

Personalizeaza vizualizarea

Nume Dimensiune pagina

Randuri extinse intotdeauna

Nume camp

tanga | Scroll orizontal

nregistrare

Text introdus

Referinta client

In cazul in care doriti ca modalitatea de vizualizare sa fie salvata pentru utilizari ulteriorare, dupa
ce ati definit toti parametri, algeti optiunea “Salveaza ca”, completati cu un nume sugestiv, si
finalizati prin click pe butonul “OK”:
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Salveaza ca

Nume (%)

tii personalizat

Este vizualizare publica

In cazul in care doriti ca modalitatea de vizualizare sa fie accesibila pentru toti utilizatorii,
selectati optiunea: “Este vizualizare publica”, in cazul in care nu se va selecta nimic — modul de
vizualizare va fi salvat doar pentru utilizatorul dumneavoastra.

Pentru a aplica modul de vizualizare personalizat, selectati afisarea din lista Personalizeaza
vizualizarea:

Personaliz

e implicita

Pentru a reveni la modalitatea de vizualizare selectati: Vizualizare implicita

1.4.1.7 Optiuni rapide

Suplimentar, unele vizualizari personalizate ofera un set specific de ,,optiuni rapide” (atribute, liste
de selectie etc.),care pot fi modificate chiar in ecranul in care va aflati.

Optiuni toggle — pentru a schimba intre un mod de vizualizare expandat vs. un mod de vizualizare
comprimat.

€2

Optiuni toggle
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Clasificare:

De exemplu, asa ar arata tranzactiile inainte de setarea acestei optiuni — vedeti in partea superioara
rubrica CONT & STOC :

Tranzactii

CONT & STOC

respectiv, asa ar arata cu activarea acestei optiuni, rubrica CONT & STOC fiind practice ascunsa:

Tranzactii

1.4.1.8 Optiuni paginatie

Inregistrari vizibile

Pentru a modifica numarul de inregistrari disponibile pentru vizualizare va trebui sa selectati intre :
25, 50, 75, respectiv 100

Uz Intern



Paginatie

Pentru a va duce la pagina urmatoare/anterioara — va puteti folosi de pictogramele cu o singura
sageata care sugereaza stanga — dreapta:

Pentru a va duce catre ultima pagina, respectiv prima pagina — va puteti folosi de pictogramele cu
sageti duble care sugereaza stanga — dreapta:

Go to

Utilizati aceasta optiune pentru va duce catre o pagina specifica prin indicarea numarului de ordine

Pagina

1.4.2 Actiuniinregistrari

n functie de meniul in care va aflati si de inregistrarile afisate sub forma tabelara, in aplicatie sunt
afisate diferite pictograme in partea din dreapta — care prin click vor activa diverse actiuni.

1.4.2.1 Editare

Pentru a edita o inregistrare, utilizati pictograma cu mentiunea “Editare”. Aceasta actiune e
disponibila pentru majoritatea inregistrarilor din aplicatie.

1.4.2.2 Stergere

Pentru a sterge o inregistrare, utilizati pictograma cu mentiunea “Stergere”. Aceasta actiune e
disponibila pentru majoritatea inregistrarilor din aplicatie.

1.4.2.3 Aprobare
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Pentru a apoba o inregistrare, utilizati pictograma cu mentiunea “Aprobare”. Aceasta actiune e specifica
in mod uzual in meniul asociat platilor.

~* Aprobare

1.4.2.4 Revocare aprobare

Pentru a revoca actiunea de aprobare, puteti utiliza pictograma cu mentiunea “Revocare aprobare”.
Aceasta actiune e folosita in mod specific in meniul asociat platilor.

X Revocare aprobare

1.4.2.5 Dezactivare

In cazul in care doriti sa dezactivati un fisier — exemplu: in situatia cand aveti un fisier pe care nu
sunteti sigur ca doriti sa il trimiteti pentru procesare, puteti utiliza pictograma cu mentiunea
“Dezactivare”. Aceasta actiune e specifica in mod obisnuit in meniul asociat platilor.

@ Dezactivare

1.4.2.6 Reactivare

In cazul in care fisierul a fost dezactivat in contextul in care au fost facute verificari suplimentare
pentru plata/ platile pe care doreati sa le trimiteti, puteti utiliza pictograma cu mentiunea
“Reactivare”. Prin intermediul acestei actiuni fisierul este adus la starea initiala, puteti vizualiza,
edita, sterge si semna din nou.

@J Reactivare

1.4.2.7 Design

Aceasta functionalitate este specifica meniului de Dashboard Manager. Pictograma specifica are
mentiunea “Design”:

1.4.2.8 Previzualizare
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Aceasta functionalitate este specifica meniului de Dashboard Manager. Pictograma specifica are
mentiunea “Previzualizare” si va permite sa previzualizati dashboardul configurat.

1.4.2.9 Download

Functionalitate specifica pentru a descarca diverse tipuri de fisiere. Pictograma specifica:

1.4.2.10 Vizualizare alte functii

Aceasta functionalitate este disponibila in meniurile contextuale, in mod special in aplicatia mobile.

Exemplu mai jos: din meniul de plati, daca dati click pe pictograma cu mentiunea “Altele” va sunt
afisate celelalte actiuni disponibile pentru inregistrarea respectiva. In cazul acesta va sunt afisate

actiunile de : “Dezactivare”, “Semnatura”,” Stergere”.

View Pay... Editare

Semnatura

Stergere

Tot din meniul de plati — puteti vedea cum apare meniul inainte de selectarea pictogramei
respective:
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Plata simpla

21.05.2024
RO378" 238XX

Beneficiar

21.05.2024

si dupa:

Plata simpla

21.05.2024

RO s i ni s

ficiar RO

1.4.2.11 Selectie multipla

In cazul in care doriti sa selectati mai multe inregistrari o singura data, puteti sa utilizati pictograma
cu mentiunea Selecteaza toate :

Beneficiari

In cazul in care doriti sa deselectati inregistrarile va trebui sa dati click din nou pe Pictograma
respectiva:
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Beneficiari

D banca locala Account number

12

2. Plati

2.1 Management plati

Meniul de Management plati cuprinde submeniurile alocate gestiunii platilor prin intermediul
aplicatiei BT Ultra Web. Veti regasi aici : Plata simpla, Lot plati, Import plati, Fisiere plati, Autorizare
Ordine.

A Plati

‘.—_3‘ MANAGEMENT PLATI

Plata simpla

Lot plati

Fisiere plati

Autoriza
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2.1.1 Platasimpla

Din meniul Management Plati -> Plata simpla puteti introduce ordine de plata in lei/valuta.

A Plati

r_l MANAGEMEMT PLATI
Plata simpla
Lot plati
mport plati
Fisiere plati

Autoriza

Pentru a initia procesul va trebui sa dati click pe Nou:

BT Ultra

® Mou & Semneaza
Now

Plata simpla

Dupa aceasta se va deschide o fereastra unde puteti incepe sa introduceti detaliile platii pe care
doriti sa o efectuati.

Ordinul de plata este impartit in mai multe sectiuni — Platitor, Beneficiar, Informatii suplimentare,
Buget — pe care le puteti selecta printr-un click si completa detaliile specifice acelei rubrici. De
asemenea puteti completa toate detaliile platii rand pe rand, deruland cu scroll bar in jos pana la
ultima rubrica.
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llTlUItra Introducere ordin simplu X

Asistent plati

TIP PLATA TIP ORDIN DATA VALUTA

CONTUL PARTH CARE FACE COMANDA

PLATITOR

BENEFICIAR

Etichetele care in partea stanga prezinta o bara albastra — sunt campuri obligatorii pe care va trebui
sa le completati. Vedeti in ecranul de mai jos cateva etichete de acest gen: Valuta, Suma, Detalii, etc.

INFORMATII DE BAZA PLATA RON Romanian Leu 00

Valuta Suma Referinta tranzactiei

0 of 140 chars

Detalii

Pentru platile in lei aveti ca si subtip de plata:

e platainterna

e platainterna urgenta
e plati buget

e plata bugeta urgenta
e plata instant

E foarte important de retinut ca subtipul de plata se va completa automat in functie de contul
platitor si contul beneficiarului.

2.1.1.1 Pasiintroducere ordin plata lei

Contul partii care face comanda — din lista derulata va trebui sa selectati contul platitor. In cazul in
care aveti mai multe companii in gestiune si doriti sa filtrati mai usor contul din care efectuati plata,
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puteti da click pe pictograma care indica cautare (semn lupa — in chenar rosu mai jos — partea
dreapta)

Introducere ordin simplu

Plata ©  Platitor ©  Be

TIP PLATA TIP ORDIN DATA VALUTA

n simplu

CONTUL P.-’\RTII CARE FACE COMANDA

Dupa ce ati dat click pe aceasta pictograma se va derula o lista cu toate conturile platitoare, dati cu
clik pe Titular cont, iar in casua Sortare puteti sorta dupa numele companiei. De asemenea puteti
filtra conturile dupa valuta si numar cont.

Selectie cont platitor

Titular cont

BTRLRO22
X/ RON ‘ 3TRL 3 X BTRLRO22
BTRLRO22
ULTRA UAT
BTRLRO22

UAT BT ULTRA1UAT BT ULTRAUAT BT ULT 3TRL 60 372 4 e BTRLRO22

4601¢ 0¢ UAT BT ULTRA1UAT BT ULTRAUAT BT ULT Rl 460 BTRLRO22

Platitor
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Dupa selectia contului platitor la pasul anterior, numele platitorului se completeaza automat.

In cazul in care totusi doriti sa alegeti un alt platitor — pentru situatiile in care gestionati mai multe
companii, puteti face acest lucru prin selectie cu click pe pictograma care indica lista derulata sau
prin cautarea unui platitor specific prin pictograma cu semn de lupa (chenar rosu mai jos):

PLATITOR ULTRAUAT UAT BT ULTRALUAT BT ULTRAUAT BT ULT (Titular

Beneficiar

De aici veti selecta beneficiarul catre care veti dori sa efectuati transferul. In cazul in care aveti
beneficiari predefiniti in aplicatie ii puteti selecta din lista derulata sau ii puteti cauta in functie de
criteriul dorit.

Tot din aceasta rubrica puteti selecta beneficiarii de utilitati in cazul in care aveti de efectuat plati
catre acest tip de furnizori. Toti beneficiarii de utilitati se vor regasi in lista derulata.

In cazul in care nu aveti beneficiarul salvat si efectuati plata catre un furnizor nou puteti edita
detaliile acestuia.

BENEFICIAR ---Nici unul ---

e beneficiar Mume

-— Nici unul —-

Special Beneficiaries

Cont beneficiar

In cazul in care datele beneficiarului erau deja salvate — aceasta rurbrica ar trebui sa fie completa
dupa alegerea furnizorului.

CONT BENEFICIAR RO791 60001

Cont IBAN /

In cazul in care definiti datele furnizorului la introducerea platii va trebui sa completati cel putin
datele legate de Cont IBAN / Numar cont. Dupa completarea acestui camp, Tara se va completa
automat:
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CONT BENEFICIAR

Cont IBAN / Numar cont Cod BIC

ti alegerea —

Cod local banca

Informatii de baza plata

Aici va trebui sa completati suma, referinta tranzactiei ( daca nu o completati — se va genera automat
o referinta interna) si detaliile platii.

Veti observa ca valuta va fi recunoscuta automat pe baza contului platitor, iar la Prioritate
instructiune se va precompleta automat cu mentiunea NORM (Normal). Detaliile platii sunt limitate
la 140 de caractere — pe masura ce veti completa detaliile va sunt afisate in ecran numarul
caracterelor introduse pana la acel moment.

INFORMATII DE BAZA PLATA RON Romanian Leu 123,00 000

Valuta Suma Referinta trar
test detalii plata

9 of 140 chars

Detalii

M

Prioritate instructiune

Grupuri interne

In aceasta sectiune nu va recomandam sa faceti modificari — setarile ar trebui sa ramana implicite.

GRUPURI INTERNE -—- Nici unul —-

tie nivelul de confidenti

Asistent plati

Pe masura ce completati informatiile legate de platitor, beneficiar, detalii plata — veti observa ca in
partea dreapta Asistent plati se va bifa treptat cu rubrica completa, indicandu-va ca ati ajuns la final
cu introducerea informatiilor ordinului pe care doriti sa il efectuati.
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Asistent plati

FINALIZAT

Platitor

Detalii plata

Pentru a finaliza procesul de introducere ordin de plata va trebui sa dati click pe Salvare:

GRUPURI INTERNE

In cazul in care veti dori sa salvati ordinal de plata ca si sablon va trebui sa dati click pe Salveaza ca
sablon.

Ordinul de plata introdus va putea fi vizualizat in meniul Plata simpla sub forma de mai jos:

Plata simpla

STOCARE

Numed platitor Cont platitor D original D utilizator
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Daca dati un click pe inregistrarea respectiva vi se va deschide o fereastra unde veti putea vizualiza
toate detaliile tranzactiei pe care doriti sa o efectuati. Tot de aici puteti sa editati, printati, semnati,
dezactivati aceasta operatiune.

Plata Simpla

Date

IDENTIFICATOR

Client

re a modificat

Data modificarii

TRANZACTIE

Suma AT700 R Tin tran7actie

De asemenea, puteti doar sa bifati inregistrarea si sa realizati actiunile de semnatura, revocare
semnatura, aprobare, revocare aprobare, dezactivare, reactivare si stergere:

BTUItra I din simplu Plata simpla X

@® Nou V%

Plata simpla

STOCARE

Actiunile de vizualizare, editare, dezactivare, semnatura si stergere pot fi accesate si prin intermediul
pictogramelor din partea dreapta:
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2.1.1.2. Pasi introducere ordin plata valuta

CORNELT

Se respecta pasii descrisi la introducerea platilor in lei, trebuie doar sa luati in considerare ca subtipul

de plata se va completa automat in functie de contul din care initiati tranzactia.

Avem 2 situatii:
1) Cont platitor in valuta EUR
Pentru subtip plata veti putea selecta:

e Plata SEPA
e Plata SEPA URGENTA

Introducere ordin simplu

'
Platitor ~ Jeneficiar Informatii suplimentare

TIP PLATA SUBTIP PLATA TIP ORDIN

Plata SEPA Ordin s

Plata SEPA

2) Cont platitor diferit de valuta EUR
Pentru subtip plata veti putea selecta:

e Plata externa
e Plata externa URGENTA

Introducere ordin simplu

] ' . i .
Platitor e iar Informatii suplimentare

TIP PLATA SUBTIP PLATA TIP ORDIN

Ordin simplu

Plata externa

Pl URGE

CONTUL PARTII CARE FACE COMANDA
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2.1.2 Lot plati

Din acest meniu puteti introduce mai multe plati intr-un singur fisier.

A Plati

r_’ MANAGEMENT PLATI

In fereastra principala puteti vedea centralizat loturile de plata intr-un mod sumar. Prin click pe o
inregistrare anume se vor detalia in mod complex toate informatiile legate de platile continute in
acel fisier. Spre deosebire de meniul Fisiere plati — aici puteti edita platile, ulterior introducerii
acestora.

Lot plati

STOCARE

Ora crearii ID utilizator Banca platitor Cont platitor Nume1 platitor

In cazul in care doriti sa vizualizati individual platile din fisier, dupa click pe lot va trebui sa selectati
Afisare ordine simple. In acest moment va sunt afisate sub forma de lista toate tranzactiile din fisier.
In cazul in care doriti sa editati una dintre operatiuni puteti face acest lucru in mod individual prin
folosirea pictogramei de editare.
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UAT BT ULTRALUAT BT ULTRAUAT BT ULT

Detalii  Afisare ordine simple.

Loturi plati Lot plati

2.1.2.1 Pasiintroducere Lot plati lei

Pentru a introduce detaliile unui lot nou, va trebui sa dati click pe actiunea Nou:

BTUllra ROOBBTRLRONCRTOV16113803 >

Lot plati

Tip plata

In seciunea AREA veti avea de selectat intre:

e Tip lot din zona Domestic Payment : pentru fisierele de plata in lei

e Tip lot din zona Cross-Border Payment : pentru fisierele de plata in valuta diferite de valuta
euro
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e Tip lot din zona EURO-Payment : pentru fisierele de plata in valuta euro

TIP PLATA AREA DATAVALUTA

Ordin de plata EURO-Payment 240

- EURO-Payment
CONTUL PARTII CARE FACE COMANDA -

Contul partii care face comanda — de aici va trebui sa selectati contul din care veti initia platile in
fisier.

Pentru fisier de plati in lei — selecati unul dintre conturile in valuta RON
Pentru fisier de plati in valuta EUR — selectati unul dintre conturile in valuta EUR

Pentru fisier de plati in valute diferite de EUR — selectati unul dintre conturile in valutele diferite de
EUR

CONTUL PARTII CARE FACE COMANDA

PLATITOR

INFORMATII DE BAZA PLATA

Platitor — dupa selectia contului din care veti realiza platile, numele platitorului se va completa
automat

PLATITOR ULTRAUAT UAT BT ULTRATUAT BT ULTRAUAT BT ULT (Titular cont

Selectle platito

Informatii de baza plata

Completati detaliile doar in rubrica Descriere — puteti completa detaliile lotului de plata: ex. Lot plati
lei/ Lot plati valuta/ - orice informatie sugestiva pentru a identifica fisierul de plati ulterior
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INFORMATII DE BAZA PLATA

RON Romanian Leu

Grupuri interne

Aici nu va trebui sa completati cu nimic — rubrica va ramane asa:

GRUPURI INTERNE

Ultimul pas va consta in:

Salvare —in cazul in care ati completat detaliile lotului de plata si veti adauga ulterior plati in fisier

Salvati si adaugati plata — in cazul in care ati completat detaliile lotului de plata si incepeti acum sa
definiti platile in fisier

Recomandare* - va sugeram sa folositi optiunea Salvati si adaugati plata — pentru a incepe deja
procesul de a adauga plati in lot, dupa salvarea detaliilor acestuia

Salvati si ad3ugati plata

In cazul in care ati dat click pe Salavare — va apare un anunt ca acel lot a fost salvat cu success:

Lot salvat cu succes

Detaliile lotului le veti regasi in meniul Plati -> Management Plati -> Lot plati:

Lot plati

STOCARE

Ora ereari ID utilizator 3anc: r Cont pla Nume1 platitor

Pentru a incepe procesul de adaugare plati in fisier va trebui sa dati click pe fisier, dupa sa selectati
optiunea Afisare ordine simple.
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24060 63 06.06.202 302 CORNELT

Lot plati

Sectiunea Tip plata, Contul partii care face comanda si Platitor se vor precompleta automat — pe baza

informatiilor selectate deja la introducerea lotului

Introducere ordin in lot

Plata = Platitor = Beneficiar = Informatii suplimentare

TIP PLATA AREA SESSIONTYPE

Ordin de plata Domestic Payment

CONTUL PﬁR‘!’II CARE FACE COMANDA

PLATITOR ULTR, AUAT BT ULT (Titular cont)

platitor

DATA VALUTA

La sectiunea Beneficiar — va trebui sa selectati din lista beneficiarul catre care veti initia ordinul de

plata. In aceasta sectiune se vor afisa doar beneficiarii in lei pentru selectie.

BENEFICIAR
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Cont beneficiar — detaliile despre contul beneficiarului se vor completa automat in cazul in care
acesta a fost predefinit, in situatia in care doriti sa introduceti detaliile despre beneficiar si cont la
momentul crearii ordinului de plata — puteti sa si editati.

CONT BENEFICIAR

Informatii de baza plata — va trebui sa completati suma si detaliile plata

INFORMATII DE BAZA PLATA RON Romani

Valuta

Detalii plata

Ultimul pas va consta in click pe Salvare.

Plata introdusa va putea fi vizualizata in Loturi plati sub forma de mai jos.

Loturi plati

Cont beneficiar Numel beneficiar

Repetati acesti pasi cu introducerea platilor ori de cate ori e nevoie pentru a insera toate platile pe
care doriti sa le realizati in fisier.

In cazul in care doriti finalizarea lotului de plati — puteti reveni in meniul principal, puteti revedea
toate platile din fisier, in cazul in care doriti sa editati unul dintre ordine de plata — puteti sa faceti
acest lucru tot in acest pas.

Clasificare: Uz Intern



Loturi plati Lot plati

Banca beneficiar

Numar ordine

In momentul in care considerati ca ati finalizat acest proces, din partea dreapta — din meniul de
asistenta lot — dati click pe Finalizeaza

Finalizeaza

Actiune finalizata cu succes

Ultimul pas ar consta in aplicarea semnaturii pe fisier. Puteti realiza acest lucru tot din partea dreapta
—din rubrica asistent lot plati:
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Lot plati

Murmar ordine

AUTORIZARE IN ASTEPTARE

Semnaturi

Dupa aplicarea semnaturii veti primi o notificare prin care vi se spune ca actiunea a fost finalizata cu
succes.

Semnatura

Actiune finalizata cu succes

In cazul in care doriti sa vizualizati detaliile fisierlui de plata sau sa printati informatiile aferente
acestui fisier, va trebui sa accesati meniul Lot plati, dati un click pe fisierul de interes si alegeti una
dintre optiunile:

501 (CHIM CORNEL MIHAITA

Detalii  Afisare ordine simple

Detalii — de aici puteti vizualiza toate informatiile relevante despre fisier: date tranzactie, platitor,
executie, semnaturi electronice. Tot din acest meniu veti avea posibilitatea de print sub forma:
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Lot plati

Date tr. ie Platitor Executie Semnaturi electronice

IDENTIFICATOR

Client

modificat

Data modificarii

TRANZACTIE

Suma Numar ordine

e Vedere de ansamblu: va cuprinde in fisier informatiile generale despre lot. Vedeti mai jos un
exemplu:
Powered by

BT Ultl’a Banca

Transilvania
Raport lot - Vedere de ansamblu_Semnaturi electronice

Tip Referinta postare Status ID utilizator Data crearii Data ID client Tip sesiune Nume1 platitor Suma Numar ordine
Nume1 platitor Ora crearii executie Nume1 beneficiar Cont platitor
Lot 00000007675125 Start AR 27.05.24 27.0524  CONENG RXI PR ORSS SRR 800,00 RON 2
43 procesare Uiaa 10:46 | NSFROARIRTAER
backoffice U| RN | BRI
U R 99XX
0]

e Detalii: va cuprinde in fisier informatiile mai detaliate despre lot
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Powered by

BT Ultra Banca

Transilvania

Raport lot - Detalii_Lot plati

Referinta postare:

Date Identificator

Nume client

Nume utilizator

Data crearii

Utilizator care a modificat
Data modificarii

Date Tranzactie
Suma

Tip tranzactie
Charge Bearer
Prioritate

Afisare ordine simple

24052710465785154637

0000000767512543 Status: Start procesare backoffice

SRS R AN SRDRR R R
TR

27.05.24 10:46

[ ENEY

27.05.24 11:26

800,00 RON
Plata
Share fees

Veti putea vizualiza toate ordinele de plata continute in fisier. Printr-un click pe oricare dintre
ordinele de plata se va deschide o fereastra unde puteti vizualiza detaliile specifice acelei tranzactii,
platitorul, beneficiarul si date legate de executie.

Loturi plati

Clasificare: Uz Intern




Plata Simpla

itie Semnaturi electronice N ocumente

IDENTIFICATOR

Client

modificat

Data modificarii

TRANZACTIE

Suma

Totd

e aici veti putea printa informatiile specifice unui ordin de plata sub forma de:

o Vedere de ansamblu — vedeti mai jos un exemplu
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Powered by
BT Ultl'a Banca

Transilvania
Raport lot tranzactii - Vedere de ansamblu_Plata simpla

Referinta originala lot:

Data executie: 27.05.24 Numar ordine: 0

Suma: 344,00 Valuta: RON

Tip Referinta tatus ID utilizator Data crearii Data executie ID client Tip Nume1 platitor

postare Nume1 platitor Ora crearii Nume1 beneficiar sesiune Cont platitor

Tranzac 00000029142  Start  CEMRE 27.05.24 27.05.24 (CORRRNE RXI UAT BT

tie procesar U/ASWSNS 10:46 Test nume 0 ULTRA1UAT BT
e | RN beneficiar ULTRAUAT BT
backoffic UMSReise ULT
e Gty AP TPBEIRY

TREASIBH

e Detalii — vedeti mai jos un exemplu

Nume1 beneficiar
Cont beneficiar

Test nume
beneficiar

Suma

344,00 RON



Powered by

BT Ultl‘a Banca

Transilvania

Raport lot tranzactii - Detalii_Plata Simpla

07.06.2024. 12:16:33)

ID:

Referinta postare:
Date Identificator
Nume client

Nume utilizator

24060613133872356445
00000936367

Wz

Status: nedefinit

Data crearii 06.06.24 13:02
Date Tranzactie

Suma 45,00 RON
Tip tranzactie Plata

Charge Bearer Share fees
Prioritate

Nivel confidentialitate
Detalii

TEST DETALII PLATAIN LOT

Platitor Atribute

ID platitor W BT ULT
Adresa1 platitor

Oras platitor Cluj

Tara platitor

Banca platitor BTRLRO22

Tara banca platitor RO

Cont platitor mgsxx
Valuta cont platitor RON

Beneficiar Atribute

ID beneficiar VIR SRL

Adresa1 beneficiar

Strada beneficiar

Oras beneficiar

Tara beneficiar RO

Banca beneficiar RNCBROBUXXX

Tara banca beneficiar RO

Cont beneficiar MM
Valuta cont beneficiar

Date Executie

Data executie 06.06.24

Data valutei 06.06.24

Data livraril

Ora livrarii 00:00

2.1.2.2 Pasiintroducere Lot plati valuta

Se respecta pasii descrisi pentru introducerea loturilor de plati in lei descrisi mai sus.

E foarte important sa definiti tipologia lotului pentru fisierul de plati pe care veti dori sa il efectuati:
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e Tip lot din zona Cross-Border Payment : pentru fisierele de plata in valuta diferite de valuta

euro

e Tip lot din zona EURO-Payment : pentru fisierele de plata in valuta euro

TIP PLATA

Ordin de plata

Loturi plati

Banca
beneficiar

2.1.3 Import plati

SUBTIP PLATA

BTRLROBU XCT

SESSIONTYPE DATA VALUTA

RXA

Lot plati

Eticheta Detalii

STATUS AUTORIZARE IN ASTEFTARE

Aprobari

Este unul dintre meniurile principale ale aplicatiei BT Ultra Web. Prin intermediul acestui meniu
puteti incarca fisiere de plati singulare sau puteti importa mai multe plati intr-un singur fisier.
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A Plati

1_—’ MANAGEMENT PLATI
Plata simpla
Lot plati
mport plati
Fisiere plati

Autoriz:

Pentru a importa un fisier nou va trebui sa selectati actiunea Nou, chenar rosu (mai jos):

BT Ultra
4

Import plati

In acest moment se va deschide o fereastra similara celei de mai jos de unde puteti selecta
modalitatea de import dorita: Incarcare sau Import lot.
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Transfer fisier

Import -

Salvare

Prin selectia optiunii de Incarcare — veti putea realiza importul unui fisier pe care ulterior il veti regasi
in meniul Plati->Management plati -> Fisiere plati si pe care nu il mai puteti edita/ modifica. Aceste
fisiere vor fi disponibile doar pentru vizualizare, dezactivare, semnatura — fiind pregatite de
procesare.

Prin intermediul optiunii de Import lot — veti importa fisierele de plata sub forma de loturi pe care
ulterior le si puteti modifica/edita daca e cazul. Bineinteles, celelalte actiuni raman active.

Pentru importul fisierului in aplicatie aveti 2 modalitati:

- Glisarea fisierului catre spatiul dedicat (chenar rosu) mai jos
- Rasfoirea printre documentele dumneavoastra si selectarea fisierului prin dublu click

Transfer fisier

Import -

Tip procesare

Fisier

Import lot

Salvare
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Tipurile de fisiere disponibile pentru import le regasiti in lista derulata sub rubrica Tip sesiune.
Fisierele de interes pentru dumneavoastra sunt:

X CV1-Domestic Payments CSV Format : fisiere in format .csv pentru plati in lei

X CV2-Foreign Payments CSV Format : fisiere in format .csv pentru plati in valuta — diferite de
valuta EUR

CV4-EUR Payments CSV Format : fisiere in format .csv pentru platile in valuta EUR
INT-International payments (MT100) — fisiere de plati in valuta in format mt100
ROI-Romanian payments — fisiere de plati in lei in format mt100

RXA-Romanian foreign payments XML format — fisiere de plati in valuta in format XML
RXI-Romanian payments XML format — fisiere de plati in lei in format XML

RXX-Romanian Instant Payment (XML) — fisiere de plati in lei instant in format XML

XXX XKX

In momentul in care realizati importul si fisierul e definit in unul dintre formatele indicate mai sus,
aplicatia va recunoase automat tipul de sesiune. Pentru finalizarea actiunii va trebui sa dati click pe
butonul Salvare.

Transfer fisier

'
Import

Tip procesare Import lot

Nume fisier 07220002.ROI

Tip suma control NONE

Suma control

Tip sesiune ROI-Romanian Payments

Eticheta IMPORT 2026-02-02T12:18:59.129+02:0

Ulterior acestei actiuni fisierul va fi disponibil in meniul Import plati. Statusul va fi : Autorizare in
asteptare, fiind disponibil pentru semnatura. Prin dublu click pe inregistrare vor fi afisate informatiile
complete. In partea dreapta veti regasi informatiile relevante si actiunile cheie pe care le puteti
realiza, respectiv: Semnatura, Cautare, Dezactivare.
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Import plati

Eticheta Detalii

CORNELT X ) 2. ncarcare

2.1.4 Fisiere plati

A Plati
2 MANAGEMENT PLATI
Plata simpla
Lot plati

Lati

Fisiere plati

Aici veti putea vizualiza in mod centralizat toate fisierele de plati care au fost importate in aplicatie
prin meniul Import plati -> Incarcare sau fisierele care au fost transmise prin intermediul aplicatiei BT
Ultra Erp si ar necesita semnaturi suplimentare din aplicatia BT Ultra Web.

Fisiere plati

STOCARE

D Eticheta Detalii
utilizator

E important de retinut ca din meniul Stocare puteti selecta afisarea tranzactiilor pe intervale de timp
diferite:
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Fisiere plati

STOCARE

D Valut: Eticheta Detalii t: Data Data

utilizator valutei Livrarii

Stoc curent — va afiseaza toate inregistrarile din ultimele 2 saptamani

Arhiva pe termen scurt — toate informatiile mai vechi de 2 saptamani vor fi arhivate si disponibile
aici, dar nu mai mult de 6 luni de la data curenta

Arhiva pe termen lung — toate informatiile mai vechi de 6 luni — dar nu mai mult de 2 ani in urma de
la data curenta

Pentru vizualizarea tuturor detaliilor puteti glisa spre stanga sau spre dreapta folosindu-va de linia de
comanda din chenarul rosu (jos):

Fisiere plati

STOCARE

D Valut: Eticheta Detalii t: Data
utilizator Livrarii

Printr-un click individual pe una dintre inregistrarile din meniul Fisiere plati se expandeaza o linie
suplimentara care va ofera posibilitatea de a detalia continutul platii/lotului de plati sau de a cauta
un fisier anume in functie de suma, beneficiar, data valuta.

Fisiere plati

STOCARE

Eticheta Detalii

Detalii Afisare loturi ~ Cautare
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Cercetare

SELECTIE BAZATA PE

Doar randurile
faloarea mai mare sau egala cu:
Referinta contine:
Beneficiarul contine.
Limita numarului de tra

SORTARE PENTRU

Niciunul Crescator

2.1.5 Autorizare ordine

Plati

MAMAGEMENT PLATI

Plata simpla

Lot plati

mport plati

Fisiere plati

In acest meniu veti regasi, centralizat, starea tuturor platilor efectuate prin intermediul aplicatiei BT
Ultra Web, pe diferite statusuri precum in lista de mai jos:

e Open Signatures;

e Completed Signatures;

e Open Approvals ;

e Completed Approvals;

e Open Approvals&Signatures;

e Completed Approvals & Signatures ;
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e Deactivated Orders;

! B'L]J Itra Autorizare Ordine

Autorizare Ordine

Astfel, prin utilizarea acestor optiuni veti avea posibilitatea de a vizualiza doar anumite plati, de
exemplu: platile care necesita semnatura pentru a putea fi trimise spre procesare.

Prin selectarea optiunii “Open Signature” din sectiunea “View” vom putea sa vizualizam doar acele
plati care necesita semnatura.

Autorizare Ordine

Platile se pot semna individual, prin selectarea pictogramei de semnatura (chenarul din dreapta), sau
se vor putea semna la bulk.Autorizarea acestor plati va presupune realizarea pasilor specifici pentru
aceasta actiune, descrisi anterior.

Dupa ce procesul de autorizare este finalizat , platile semnate anterior se pot vizualiza selectand
optiunea “Completed Signatures”.
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Signature Folder

Create Currency
Date

Statusul platilor va fi actualizat dupa autorizare.

2.2 Schimburi valutare

Prin intermediul acestei functionalitati veti putea initia schimburi valutare la curs ferm sau schimburi
valutare negociate. Pentru a accesa meniul va trebui sa dati click pe Plati -> Schimburi valutare.

2.2.1  Schimb valutar

Pentru a initia introducerea unui schimb valutar, va trebui sa dati click pe Nou:

B’gj“lﬂ X ate Yashboa anage: Rapaarte )ashboard Contabs

@ Mou

Schimb valutar

2.2.1.1 Schimb valutar curs standard

In formularul care se va dechide va trebui sa completati urmatoarele rubrici:
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Form

Schimb valutar

DATA 51 TIPUL DE ORDIN 2 4 ati alegerea -

VALUTE — S 3 - --- Selectati al

In Valuta

CONTURI — S5 3 — --- Selectati alegerea —

In Contul

Salveaza si trimite

Data si Tipul de ordin:

Data procesarii — va trebui sa ramana tot timpul data curenta / raportata la momentul introducerii
ordinului de schimb valutar

Curs negociat — NU

Valute:

Din Valuta — selectati valuta din care veti dori sa se efectueze schimbul valutar
In Valuta — selectati valuta in care veti dori sa se efectueze schimbul valutar

Exemplu: daca doriti sa cumparati euro: Din valuta — veti alege valuta EUR/ In valuta — veti alege
valuta RON

Conturi:

Din Contul — selectati contul din care veti dori sa se efectueze schimbul valutar
In Contul — selectati contul in care veti dori sa se realizeze schimbul valutar
Actiunile finale ar fi :

Salveaza si trimite — caz in care ordinul de schimb valutar a fost pregatit pentru semnatura. Acesta
este diponibil in submeniul Lista ordine schimburi valutare cu status: Autorizare in asteptare.
Schimbul valutar se poate dezactiva sau semna. Dupa semnatura veti fi notificat ca actiunea a fost
finalizata cu success.
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Lista Ordine schimburi valutare

Ora creari ID utilizator

1235 C @

Semnatura

Actiune finalizata cu succes

De asemenea puteti sa aplicati si actiunile principale — specifice tuturor operatiunilor din meniul de
plati:

é Semneaza }2 Revocare semnatura «/ Aprobare X Revocare aprobare Qj Dezactivare @ Reactivare

Dupa semnatura veti regasi inregistrarea respectiva cu status actualizat Final procesare OK.

Lista Ordine schimburi valutare

Data creari D utilizator Eticheta

CORNELT IMPORT

Salvare — caz in care ordinul de schimb valutar a ramas in meniul Schimb valutar fiind pregatit pentru
trimitere, editare sau stergere.

Schimb valutar X

Schimb valutar

In cazul in care doriti sa vizualizati toate detaliile acelui schimb valutar dati un click pe oricare dintre
inregistrarile afisate si glisati intre filele Document sau Semnaturi electronice.

Lista Ordine schimburi valutare

1D utilizator Eticheta

IMPORT 2

IMPORT 2
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Form generat

Document Semnaturi electronice

n Valuta

CONTURI

Din Contul

n Contul

TIP ORDIN: CURS FIX

Curs Ferm

Pentru printare va trebui sa va folositi de optiunea de print prin selectia pictogramei din partea
stanga (vedeti mai jos indicat in printscreen):

Lista Ordine schimburi valutare

Data creari Ora crearii 1D utilizator Eticheta

2.2.1.2 Schimb valutar curs negociat

Pe langa detaliile pe care va trebui sa le completati similar schimburilor valutare la curs standard,
pentru schimburile valutare negociate va trebui sa mai completati suplimentar in rubricile:

Data si tipul de ordin:

Curs negociat — selectati Da

Nume Trader — selectati din lista afisata numele colegului cu care ati discutat pentru negocierea

cursului

Tip Ordin: Curs Negociat
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Curs negociat — va trebui sa completati cu valoarea cursului comunicat de catre colegul de la Dealing

DATA 51 TIPUL DE ORDIN 2 4 Ja --- Selectati aleg

Nume Trader

VALUTE — Selectati aleg = - Selectati aleg

In Valuta

CONTURI --- Selectati = --- Selectati als

Din Contul

TIP ORDIN: CURS NEGOCIAT

Suma Curs negociz Suma

Salveaza si trimite

Ceilalalti pasi si actiuni descrise pentru schimburile valutare la curs standard sunt aplicabile si aici.

2.2.2 Lista ordine schimburi valutare
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Plati

MANAGEMENT PLATI

In acest meniu veti regasi lista ordinelor de schimb valutar pregatite pentru a fi semnate si trimise
catre banca.

Forex Request List

Informatiile disponibile pentru fiecare ordin de schimb valutar sunt urmatoarele:

- ID;

- Data crearii;
- Ora crearii;
- ID Client;

- ID utilizator;
- Eticheta;

- Status.

Aceste informatii pot fi accesate intr-o fereastra distincta printr-un click pe ordinul de schimb valuar. In
urma acestei actiuni vom vizualiza detaliile ordinului de schimb valutar precum in imaginea de mai jos:
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Form generat

Document Semnaturi electronice

CONTURI

TIP ORDMN: CURS FDX

Suma

TIP ORDMN: CURS NEGOCTIAT

Suma

Observam, pe langa detaliile schimbului valutar aflate in sectiunea “Document” o a doua sectiune
“Semnaturi electronice”. In aceasta sectiune vor fi afisate detaliile utilizatorului care semneaza

operatiunea.

Pentru a semna ordinul de schimb valutar se va actiona butonul “Semnatura” si se va urma fluxul specific
de autorizare, in functie de metoda utilizata (Token sau BT Sign)

Semnatura

Parcurgerea cu succes a fluxului de autorizare va fi marcata prin afisarea urmatorului mesa;j:

Semnatura

Actiune finalizata cu succes

Dupa autorizarea ordinului de plata si trimiterea acestuia catre banca, statusul acestuia se va schimba in

“Final procesare OK” in cazul in care operatiunea s-a procesat cu succes.
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In cazul ordinelor de schimb valutar pentru care doriti sa inactivati temporar posibilitatea de a le semna,
aveti posibilitatea de a utiliza butonul “Dezactivare”

Dezactivare

Statusul acestui ordin de schimb valutar se va schimba in “Dezactivat” iar pictograma de semnatura nu
va mai fi disponibila.

In cazul in care doriti sa reveniti asupra acestei decizii si sa semnati operatiunea, va rugam sa utilizati
optiunea de “Reactivare” printr-un click pe urmatoarea pictograma:

Ulterior acestei actiuni, statusul ordinului de schimb valutar se va schimba din nou in “Autorizare in
asteptare” iar pictograma specifica operatiunii de semnare va fi din nou disponibila.

3 Rapoarte

In acest meniu veti putea vizualiza informatiile legate de soldurile conturilor existente, de tranzactii si
extrasele aferente conturilor pe care le gestionati la nivelul aplicatiei.

3.1Sold disponibil

In acest meniu puteti vizualiza informatiile legate de situatia soldurilor dumneavoastra.
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Rapoarte

RAPOARTE

Sold ElEF onibil

Tranzactii

Pentru a accesa situatia soldurilor va trebui sa dati click pe submeniul Sold Disponibil:

Sold Disponibil

Descriere
CONT RON UAT 2

CONT CURENT RON MOT

CONT CURENT EUR MC

Acum veti putea vizualiza conturile cu urmatoarele informatii:
Cont — va este afisat contul in format IBAN

Descriere — va este afisata descrierea contului

Valuta — va este afisata valuta specifica contului

Sold/Sold final/Sold contabil — soldul care contine suma disponibila pe care o puteti utiliza efectiv +
sumele blocate din anumite motive.

Sumele pot fi blocate in situatia in care:

Ati efectuat plati cu cardul si nu au fost retrasi inca banii din cont de catre comerciant
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- Aveti popriri active pe cont si sumele incasate s-au blocat la poprire
- Aveti restante iar banii incasati s-au blocat pentru a se achita restantele

Sold disponibil — soldul care contine suma disponibila pe care o puteti utiliza efectiv la momentul
respectiv.

3.2 Tranzactii

In meniul Tranzactii puteti vizualiza toate tranzactiile pe conturile definite pentru vizualizare in
aplicatia BT Ultra. Din rubrica principala CONT & STOC puteti filtra informatiile in functie de contul de
interes sau perioada dorita.

Nume cont:

Daca in acest camp va ramane mentiunea “Nici unul” —in interfata va sunt afisate toate tranzactiile
pentru toate conturile.

De aici puteti selecta un singur cont pentru care doriti sa vizualizati tranzactiile. Acestea vor fi
disponibile pentru selectie sub forma unei liste derulante.

Stoc:
Aici aveti 2 optiuni:

- Curent: va sunt afisate toate informatiile pe toate conturile pe care ati avut miscari, dar nu mai
vechi de 2 saptamani

- Arhiva pe termen scurt: sunt postate datele mai vechi de 2 saptamani, dar nu mai mult de 6 luni
in urma (raportate la data curenta)

Tranzactii

CONT & STOC

Nume cont - Nici unul—

Inregistrare

NONREF

NONREF

NONREF

NONREF -140,00

Asa ar arata interfata in cazul in care ati dori sa filtrati tranzactiile dupa contul de interes:
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Tranzactii

Pentru a afisa informatiile detaliate privind o anumita tranzactie, puteti da click pe oricare dintre
inregistrarile afisate. Vedeti mai jos cum ar arata o tranzactie dupa click:

Nume cont

ROT:

Nume cont IBAN
RO7

1D banca locala (BL2)

Vedere detaliata a fiecarui cont

Nume cont

RO J1/RON
Nume cont IBAN

RO?

ID banca locala (BLZ)
BTR

Vedere detaliata a fiecarui cont

Numar cont

Numar cont
RC

Clasa cont
international (81C)

Group unit

Clasa cont

Bank ID international (BIC)
BTRLRO22

Group unit

Observati ca acum va sunt active optiunile:

Valuta

RON

Valuta

RON

Data extras

Sold deschidere

Sold inchidere

Data extras
24 4

Sold deschidere

Sold inchidere
1.801,15

NONREF

Numar extras

Total debit

Total credit

Numar extras
45

Total debit

Total credit

Vedere detaliata a fiecarui cont — va sunt afisate toate detaliile tranzactiei intr-o fereastra separata
de genul celei de mai jos. Tot de aici veti putea printa documentul aferent acestei operatiuni.
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Tranzactie

TEXT POSTARE

Text introdus

nfo suplimentare

Detalii

Cod text

Lot ordine

CONT

Nume cont

Detinator

Afiseaza extras aferent

Veti fi directionat catre extrasul aferent acelei tranzactii, ecranul va arata similar celui de mai jos:

Extras

AFISEAZA

In cazul in care doriti sa efectuati o filtrare mai avansata va puteti ghida dupa detaliile oferite in
punctul 1.4.1.5 Filtrarea informatiilor .
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3.3 Extrase

In acest meniu veti putea vizualiza extrasele pe conturile definite in cadrul aplicatiei BT Ultra Web.

Rapoarte

RAPOARTE

Sold Disponibil

Din prima sectiune veti avea posibilitatea de a selecta contul pentru care veti dori sa vizualizati
extrasul aferent. Astfel, din rubrica AFISEAZA, veti putea alege:

Nume cont — de aici veti putea selecta ibanul pentru care veti dori sa afisati informatiile. Conturile
vor fi disponibile sub forma unei liste derulante. In campul respectiv puteti introduce si caractere
cheie pentru o identificare mai usoara. Vedeti in exemplul de mai jos cum a fost cautat dupa eticheta
“RO74” — pentru a filtra toate ibanurile care incep cu aceste caractere. Dupa ce ati identificat contul
dorit il selectati printr-un simplu click.
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Cont curent GBP Firma 1

Cont curent GBP Firma 1

ROC

ROC

RC

R(

Extras din: - aici implicit va apare mentiunea Standard. Veti putea selecta si:
Extras lunar —in cazul in care veti dori sa va afiseze extrasul lunar pe contul mentionat

Extras annual —in cazul in care veti dori sa va afiseze extrasul annual pe contul mentionat

Extras din

Extras r
Extras anual

Stoc

va pe termen scurt

Curent — daca alegeti aceasta optiune va sunt afisate extrasele pe un interval de 2 saptamani in urma
(raportat la data curenta)

Arhiva pe termen scurt — vor fi arhivate extrasele mai vechi de 2 saptamani, dar nu mai vechi de 6
luni (raportat la data curenta)
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Extrase Sold

AFISEAZA

In partea dreapta veti observa o rubrica unde veti putea vizualiza detaliile aferente unui extras
specific:

Nume cont — numele contului si valuta

IBAN — contul in format IBAN

Data extras — data extrasului

Numar extras — numarul aferent extrasului in discutie
Sold initial — soldul initial la inceputul zilei respective
Total debite — suma tuturor debitelor

Total credite — suma tuturor creditelor

Sold final — soldul la final de zi
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Mume cont

Data extras

Total credite

In cazul in care doriti sa vizualizati detaliile unei tranzactii anume, puteti sa dati un clik pe oricare
dintre inregistrarile afisate. Asa ar arata inainte de click pe o anumita tranzactie:
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Extrase

AFISEAZA
Nume cont 3 Arhiva pe termen scurt

Extras din Standard 27.02.2024 (47)

27.02.2024

).00 RON

Asa ar arata dupa click:

Tranzactie

Tranzactie

Detalii

Primanota

CONT

Nurme cont
Detinator
Cod local banca (BLZ)

REFERINTE

Referinta banca

Creditor ID
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Actiunile de vizualizare divizata, print, export, filtrare si vizualizare personalizata sunt disponibile in
partea dreapata, similar tuturor meniurilor aplicatiei:

3 Casuta postala

Prin intermediul acestei functionalitati veti putea vizualiza toate notificarile/mesajele primite de la
banca si veti putea trimite la randul dumneavoastra catre banca mesaje. Desemenea, tot aici veti
regasi si meniul de Descarcare Fisiere.

MESAIE

Mesaje primite

Mesaje trimize

4.1 Descarcare fisiere

In acest meniu veti regasti optiunile de descarcare fisiere din aplicatia BT Ultra.
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Inainte de a descarca un fisier puteti aplica mai multe filtre, astfel veti putea selecta:

- Tip sesiune;
- Perioada;
- Cont.

Y, Descarcare

Descarcare Fisiere

PERIOADA

TIP SESIUNE DELA PANALA

Pentru a descarca un fiser, va fi necesar sa selectati tipul sesiunii, iar apoi dati click pe butonul “Aplica”.
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TIPSESIUNE

TIP SESIUNE

Primire date cont
Frimire date cont

Primire date cont

Pri

Ulterior acestei actiuni, datele solicitate vor fi afisate:

Descarcue Fisere X

Daca veti dori sa descarcati unul din fisierele afisate, puteti utiliza pictograma “Descarcare” afisata in
partea dreapta a ecranului:

Sau puteti selecta toate fisierele afisate, iar apoi sa le descarcati la bulk printr-un simplu click pe butonul
“Descarcare”. Actiunea de descarcare la bulk va necesita o confirmare a selectiei inregistrarilor.
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IBTUllla Descarcare Fisiere.

Descarcare Fisiere

¥ @ MultiCash Ona0 x

€ @ % btultra-ustbtwan

‘BT Ultra

4. Desearcare

Descarcare Fisiere @ Informatie

In cazul in care doriti sa generati un fisier strict pe o anumita perioada, puteti selecta data de inceput a
selectiei si data de sfarsit, iar apoi puteti sa descarcati fisierul in formatul ales.

Descarcare Fisiere

PERIOADA

TIP SESIUNE DELA PANALA STOCARE

0109.2024 0209.2024

2 _STA RO
2 STA RO
2 STA ROO
2 STA ROTC

-02_STA_ROED.
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Nu in ultimul rand, puteti descarca fisierele dorite doar de pentru un anumit cont. Pentru acesta va
rugam sa utilizati optiunea de cautare din sectiunea cont. Dupa identificarea contului dorit, apasati

butonul “Aplica”.

Astfel, vor inregistrarile corespunzatoare contului selectat vor fi afisate:
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4.2 Mesaje trimise

In acest meniu veti putea vizualiza un istoric al tuturor mesajelor trimise de dumneavoastra catre
banca.

Mesaje

Mesaje trimise

Mesaje trimise

Printr-un click pe oricare dintre inregistrarile afisate veti putea vizualiza intr-un mod detaliat
informatiile referitoare la corpul mesajului, data mesaj si semnatura.
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Mesaje generate

Document Date tranzactie Semnaturi electronice

D

Eticheta

MESAI NOU

Subiect

Mesaj

Language

4.3 Mesaje primite

In acest meniu veti avea posibilitatea de a vizualiza toate mesajele trimise de banca catre
dumneavoastra.

Mesaje primite

Ca si actiuni principale veti observa ca puteti marca mesajele ca fiind citite, le puteti sterge sau puteti
sa dati reply.

Tot de aici le puteti marca pe toate ca fiind citite sau sa le stergeti la bulk.
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Mesale primite

Pentru a vizualiza mai multe detalii despre un anumit mesaj puteti sa dati click pe oricare dintre
inregistrari.

Mesaje primite

Prioritate Subiect Receptionat

Continut

ATASAMENTE

4.4 Mesaj nou

Din acest meniu veti putea crea, vizualiza si trimite mesajele dumneavoastra catre banca.

Pentru a realiza acest lucru, dati click pe submeniul “Mesaj Nou”.
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Casuta postala

Mesajele create dar netrimise catre banca, vor fi afisate in aceasta sectiune.

\_ )—"tra Mesaj Nou X Casuta postala

& Nou W] Stergere

Mesaj Nou

L mesajului

L mesajului

Atunci cand se doreste crearea unui mesaj nou se va da click pe butonul “Nou” .

Acum se va deschide formularul de completat. Avem rugamintea sa completati subiectul mesajului.
Va recomandam sa completati cu un subiect cat mai sugestiv pentru mesajul pe care doriti sa il
trimiteti.

In corpul mesajului va trebui sa completati detaliile pe care doriti sa le furnizati legat de problema/

subiect. Veti observa ca numarul de caractere este limitat la 4096, pe masura ce completati
informatii, counter-ul respectiv aduna toate caracterele introduse pana la momentul respectiv.
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Form

Mesaj nou -

Subiect

Salveaza si trimite

Dupa completarea subiectului si mesajului propriu zis, va trebui sa alegeti intre optiunile acestea:

Salveaza si trimite: in acest moment fisierul este pregatit pentru semnatura inainte de a fi trimis
catre banca. Il veti regasi in Mesaje trimise. Dupa aplicarea semnaturii veti primi o notificare prin
care sunteti instiintat ca actiunea a fost finalizata cu succes.

Semnatura
Actiune finalizata cu succes

Mesaje trimise

Salvare: in acest moment mesajul este disponibil pentru editare si trimitere catre banca, dar il
regasiti in Meniul “Mesaj nou”.

Mesaj Nou

extul mesajului

L mesajului

Clasificare: Uz Intern



5 Administrare Date

In acest meniu veti putea vizualiza si edita informatii relevante legate de conturi si beneficiari.

Este meniul de gestiune unde puteti edita de exemplu denumirile conturilor — pentru o filtrare mai
usoara in aplicatie, sau puteti salva si introduce detaliile furnizorilor dumneavoastra.

Administrare Date

ADMINISTRARE CONTURI

ADMIMNISTRARE BEMEFICIARI

5.1 Conturi

Aici veti putea vizualiza toate conturile pe care le veti gestiona prin intermediul aplicatiei BT Ultra

Web. Veti observa ca in partea dreapta aveti disponibile pictogramele specifice pentru divizare, print,
export, reimprospatare, filtrare, vizualizare personalizata, precum si pictograma de editare — de unde
puteti modifica/personaliza numele sub care doriti ca un anumit cont sa fie salvat la nivelul aplicatiei.
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Conturi

Titular cont

ULTRAUAT 1UAT BT ULTRAUAT BT ULT

ULTRAUAT AT BT ULTRA1UAT BT ULTRAUAT BT ULT

RAUAT BT ULT

Banca Transilvania S.A

Dupa click pe pictograma cu Editare, vi se va deschide un formular sub forma celui de mai jos, unde
veti putea edita campurile de Index si Nume Cont. In cazul in care de exemplu gestionati mai multe
companii in grup — puteti sa va folositi de aceasta functionalitate si sa grupati toate conturile dupa
un index specific sau dupa nume companie. Vedeti mai jos cum ar arata contul dupa ce au fost
editate aceste campuri.

Conturi

Nume cont

DATE BANCA

Natinatnr

Clasificare: Uz Intern



Conturi

Nume cont d Titular cont anca Cod local Nr. cont.
banca (BLZ)

ULTRAUAT  UAT BT ULTRALUAT BT ULTRAUAT BT ULT  Banca Transilvania S.A

ULTRAUAT UAT BT ULTRALUAT BT ULTRAUAT BT ULT Banca Transilvania 5.A

5.2 Beneficiari

In acest meniu veti putea gestiona lista beneficiarilor dumneavoastra. La accesarea meniului, in cazul
in care aveti beneficiari predefiniti — vi se vor afisa sub forma tabelara lista beneficiarilor existenti.

Vedeti exemplul de mai jos:

BT Ultra Administrare Date

Beneficiari

Pentru a vizualiza in mod specific informatiile unui beneficiar, puteti da click pe pictograma din
partea dreapta care indica actiunea de Editare sau puteti sa dati un click pe oricare dintre inregistrari
si vi se va deschide un formular/ecran de genul celui de mai jos si dati click pe Editare:
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Beneficiar

Beneficiar

ndex

Nume

PARTEA CONTRACTANTA

Nume

Strada

Tara partener

Pentru definirea unui beneficiar nou va trebui sa dati click pe actiunea Nou:

H BT Ultra Administrare Date

@ Nou V4

Beneficiari

Acum va trebui sa completati campurile din rubricile de mai jos. Campurile care au o eticheta
albastra in partea din stanga sunt campuri obligatorii.

Partea contractanta

Nume — aici completati numele companiei sau persoanei fizice (in cazul in care definiti un beneficiar
persoana fizica). Veti observa ca in partea dreapta, mentiunea Companie — e implicit selectata. In
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cazul in care furnizorul/beneficiarul este de tip persoana fizica — va trebui sa debifati optiunea
aceasta. Prin debifarea acestei optiuni, campul CUI se va transforma in CNP.

CUI — completati codul fiscal al partenerului / CNP —in cazul in care este vorba despre o persoana
Strada — se va completa cu strada beneficiarului

Oras — se va completa cu orasul beneficiarului

Cod postal — se va completa cu codul postal al beneficiarului

Tara partener — aici puteti sa selectati tara beneficiarului

BANCA/CONT

BIC — aici va trebui sa completati bic-ul beneficiarului. Veti observa ca in lista puteti cauta dupa un bic
specific, in cazul in care il regasiti — il puteti selecta din lista

Nume banca, Strada banca si Oras banca — se vor completa automat — in functie de bic-ul selectat la
pasul anterior

Tara banca — se va completa automat tot pe baza bic-ului
Valuta cont — din lista puteti selecta valuta contului pentru care salvati acest beneficiar

Numar cont — va trebui sa completati contul beneficiarului

Beneficiar

1
Beneficiar

Strada Strada test beneficiar

Oras test beneficiar

Cod postal 400567

Tara partener RO Romania

BANCA / CONT

BIC DEUTDEFFVAC

D banca locala 12070070

Nume banca DEUTSCHE BA G S( 3 VIRTUAL ACCOUNTING

Strada banca FRANKFURT AM MAIN

Pentru salvarea beneficiarului in lista dumneavoastra de beneficiari va trebui sa dati click pe butonul
Salvare.
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6 Formulare

6.1 Incarcare fisier

Formulare

EDITARE FORMULARE

ncarcare fisier

ISTORIC FORMULARE

Prin accesarea acestui meniu veti putea incarca si transmite fisiere catre banca, numai in formatele
acceptate:

e Adobe Acrobat Reader document (.pdf)
e Microsoft Word document (.doc)

e  Microsoft Excel sheet (.xls)

e Text document (.txt)

e Arhiva ZIP (.zip)

e Fisier salarii criptat (.enc)

e Database file (.dbf)

Pentru incarcarea fisierului va trebui sa dati click pe optiunea Nou:
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BTU]H;: File Upload %

File Upload

Nicio inreglstrare disponibila.

Dupa aceasta va trebui sa incarcati fisierul prin glisare in formularul afisat sau prin selectarea
acestuia din locatia dorita:

Form

Requirements ~

FILE UPLOAD

File upload

Salveaza si trimite

Aceste fisiere au perioada de valabilitate pe server de 10 zile.

6.2 Istoric formulare

In acest meniu veti putea vizualiza lista tuturor fisierelor incarcate si transmise catre banca.

Clasificare: Uz Intern



Clasificare: Uz Intern



